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MIRATIMIN E RREGULLORES SE BRENDSHME TE INSPEKTORATIT
SHTETEROR TE MBIKKEQYRJES SE TREGUT

N&é mbéshtetje t& pikés 4, t&€ nenit 102, t& Kushtetutés sé Republikés s& Shqipérisé, té pikés 2 t&
Nenit 29 & Ligjit Nr. 90/2012, “Pér organizimin dhe funksionimin e administratés shtetérore”,
si dhe germés “f’ t& pikés 8 t& kreut Il t&¢ Vendimit t& Késhillit t¢ Ministrave nr. 36, daté
20.01.2016, “Pér krijimin organizimin dhe funksionimin e Inspektoratit Shtetéror té Mbikéqyrjes
sé Tregut”, t& ndryshuar,

URDHEROJ:

1. Miratimin e Rregullores s¢ Brendshme t& Inspektoratit Shtetéror t&€ Mbikéqyrjes sé Tregut,
sipas tekstit q&€ i bashkélidhet kétij urdhri.

2. Shfuqizohet Urdhri nr. 92, dat€¢ 16.04.2020 “Pér miratimin e Rregullores sé Brendshme té
Inspektoratit Shtetéror té Mbikéqyrjes sé Tregut”.

3. Ngarkohet Drejtoria e Menaxhimit t& Burimeve Njerézore pér komunikimin e kétij Urdhri
dhe Inspektorati Shteté€ror i Mbikéqyrjes sé Tregut pér zbatimin e tij.

Ky Urdhér hyn né fuqi menjéheré.
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1.

1.

KREU I
DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni 1
Objekti , baza ligjore dhe fusha e zbatimit

Objekti i Rregullores

Objekti i késaj Rregulloreje &shté pércaktimi i rregullave t& hollésishme t€ organizimit,
funksionimit dhe marrédhénieve funksionale, i detyrave, pérgjegjésive, rregullave t&
unifikuara t€ ndérveprimit dhe koordinimit t& procedurave t& punés, metodat e
brendshme t&€ punés dhe sjellien e personelit prané Inspektoratit Shtetéror t&
Mbikéqyrjes s€ Tregut (n& vijim ISHMT).

Baza ligjore

Rregullorja € Brendshme e ISHMT-s¢ &shté hartuar né pérputhje me nenin 119 t&
Kushtetutés; me Kreun III, pika 8, germa f t& VKM-sé nr.36, daté 20.1.2016 “Pér
krijimin, organizimin dhe funksionimin e Inspektoratit Shtetéror t& Mbikéqyrjes sé
Tregut”, i ndryshuar .

Fusha e zbatimit

Kjo rregullore i shtrin efektet e saj mbi t& gjithé punonjésit e ISHMT-s&.

Neni 2
Misioni dhe veprimtaria

ISHMT-ja ka pér mision garantimin e siguris&¢ s¢ produkteve pér konsumatorét, té&
vendosura né treg dhe né shérbim/né pérdorim, népérmjet aktiviteteve mbikéqyrése sipas
legjislacionit pérkatés né fuqi. ISHMT-ja &shté, gjithashtu, pérgjegjése pér t& monitoruar
respektimin e t€ drejtave t& pronésisé intelektuale, si dhe t& t& drejtave té tjera sipas fushés
s€ veprimtaris€ institucionale, objekt inspektimi sipas kétij vendimi.

ISHMT-ja &shté pérgjegjése pér inspektimin e zbatimit t& kérkesave té detyrueshme ligjore
né fushén e:

a)

b)
©)

d)

Sigurin€ e produkteve dhe instalimeve t& vendosura né treg dhe né pérdorim sipas
legjislacionit mbi siguring e produkteve joushgimore;

Mbrojtjes sé konsumatoréve, sipas pércaktimit té ligjit pér mbrojtjen e konsumatoréve;
Mbrojtjes sé pronésis¢ industriale, sipas pércaktimit t& legjislacionit pér pronésiné
industriale;

Garantimit t& mbrojtjes dhe t& respektimit t& t& drejtave t& autorit dhe t& drejtave té tjera
t& lidhura me to, sipas pércaktimit t& legjislacionit pér t& drejtat e autorit dhe té drejtat
e tjera t€ lidhura me to;

Inspektimit metrologjik, sipas legjislacionit pér metrologjiné;




g)

h)

1.
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Etiketimit pér konsumin e energjisé dhe burimeve t& tjera t& produkteve me ndikim né
energji, sipas pércaktimit t& legjislacionit pér informacionin e konsumit t& energjisé dhe
burimeve t€ tjera t& produkteve me ndikim né energji;

Kontrollin e detergjenteve t& vendosura né& treg sipas dispozitave t& ligjit pér
detergjentet;

Si dhe, ¢do pérgjegjési tjetér t& pércaktuar me ligj apo akt nénligjor.

Neni 3
Prioritetet strategjike

Kontrolli dhe mbiké&qyrja e produkteve né treg né pérputhje me legjislacionin ekzistues;

. Informimi i publikut pér praning e produkteve t& rrezikshme dhe pér t& drejtat e tyre, si

konsumator;

Marrja e masave pér t€ siguruar konformitetin né rast t& shkeljes sé legjislacioni;
Mbikéqyrja dhe monitorimi i tregut pér garantimin e t& drejtave t€ pronésisé
intelektuale;

Forcimi i kapaciteteve administrative me qéllim kryerjen e inspektimeve eficente;
Ngritja dhe forcimi i bashk&punimit me institucionet e tjera ligjzbatuese vendase dhe té
huaja me qéllim realizimin e misionit t& ISHMT-sé&.

Rritja e ndérgjegjésimit dhe informimi t&€ publikut né& lidhje me funksionet e ISHMT-sé&
dhe respektimin e kritereve ligjore sipas fushés s& veprimtarisé sé¢ ISHMT-sé&.

Neni 4
Struktura organizative e ISHMT-sé

. ISHMT-ja organizohet si Drejtori e Pérgjithshme me juridiksion né t& gjithé territorin

e vendit.
Struktura dhe organika e ISHMT-s¢ miratohen me urdhér té Kryeministrit, me
propozimin e ministrit pérgjegjés pér tregting . Marrédhéniet e népunésve t& ISHMT-
s€ rregullohen sipas Ligjit pér Népunésin Civil dhe Kodit t& Punés s& Republikés sé
Shqipérisé.
ISHMT organizohet né 4 drejtori, pérkatésisht:

a) Drejtoria Teknike;

b) Drejtoria e Mbik&qyrjes s€ Produkteve;

¢) Drejtoria e Pronésisé Intelektuale;

d) Drejtoria e Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése.

Neni 5
Parimet

Punonjésit e ISHMT-s€ ushtrojné veprimtaring e tyre né pérputhje me Kushtetutén e
Republikés s¢ Shqipéris€, me marréveshjet ndérkombétare t& ratifikuara dhe
legjislacionin e zbatueshém né& Republikén e Shqipérisé, brenda kufijve té&
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kompetencave t& tyre dhe né pérputhje me gé&llimin pér t& cilin jang¢ dhéné kéto
kompetenca

2. Cdo punonjés i ISHMT-s& ka detyrimin e zbatimit t& parimeve sjelljes s&¢ miré
administrative t& tilla si: ligjshméria, barazia, trajtimi i barabarté, proporcionaliteti,
ushtrimi i ligjshém i diskrecionit, hapja dhe transparenca, paanshméria, objektiviteti,
pérgjegjshméria bashképunimi, mos-shkelja e rregullave etj.

KREU 11
FUNKSIONET E LARTA TE MENAXHIMIT

Neni 6
Kryeinspektori i ISHMT-sé

1. Kryeinspektori &shté person civil politik / administrativ. Ai pérfagéson dhe realizon
drejtimin e Inspektoratit Shtetéror t& Mbikéqyrjes sé Tregut. Marrédhéniet e
Kryeinspektorit rregullohen sipas dispozitave t€ Kodit t€ Punés.

2. Kryeinspektori ka kéto pérgjegjési kryesore:

a)
b)
c)

d)
€)

f)

g)
h)

1)

k)

D

Planifikon, programon, organizon dhe bashkérendon veprimtariné né fushén e
pérgjegjésisé s€¢ ISHMT-s€;

Siguron zbatimin dhe kontrollin e zbatimit t& akteve ligjore e nénligjore, q&
rregullojné veprimtaring né fushén e pérgjegjésive t&€ ISHMT-s€;

Siguron unifikimin e praktikave t& mbikéqyrjes té tregut dhe t& inspektimit, n&
fushén pérkatése t& pérgjegjésise;

Siguron cilésiné dhe efektivitetin e veprimtarisé¢ s&¢ ISHMT-s¢;

Informon publikun pér veprimtaring e ISHMT-s& né pérputhje me legjislacionin n&
fuqi;

Bashkévepron dhe bashkérendon veprimtaring e ISHMT-sé me institucione t& tjera
shtetérore pér fushén pérkatése t& pérgjegjésisé, si dhe me strukturén administrative
pérgjegjése pér politikat e mbikéqyrjes s& tregut né ministrin€ pérgjegjése pér
tregting;

Pérfaqéson ISHMT-né& né marrédhénie me t€ tretét;

Zbaton dhe administron buxhetin e miratuar t& ISHMT-s¢, né pérputhje me
legjislacionin n& fuqi dhe pérgatit projektbuxhetin pér vitin e ardhshém, t€ cilin ia
pércjell ministrit;

I propozon pér miratim ministrit rregulloren e brendshme t&¢ ISHMT-s¢ dhe
mbiké&qyr zbatimin e saj;

Kryen ¢do funksion tjetér si kryeinspektor apo titullar institucioni, sipas
legjislacionit n& fuqi.

Kryeinspektori nxjerr urdhra dhe udhézime t& detyrueshme pér veprimtaring e
strukturave t& ISHMT-sé né& fushén e inspektimit q& ai mbulon sipas legjislacionit
né fuqi.

Léshon autorizimin e inspektimit, né pérputhje dhe né bazé t& programit t€ miratuar
t€ inspektimit;
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m) Vendos pér shtyrjen e kohézgjatjes s€ autorizimit, né pérputhje me legjislacionin né
fuqi pér inspektimin;

n) Vendos pér z&vendésimin e inspektoréve gjaté inspektimit, né pérputhje me
legjislacionin né& fuqi pér inspektimin;

0) Shqyrton ankimin e veganté ndaj vendimeve pér masat urgjente t& marra nga
inspektorét, sipas nenit 44, t& ligjit nr. 10433, daté 16.6.2011, “Pér inspektimin né
Republikén e Shqipérisé”;

p) Zbaton kérkesat ligjore n& fushén e menaxhimit financiar dhe kontrollit.

KREU III
RREGULLA TE PERGJITHSHME

Neni 7
Marrédhéniet ndérmjet strukturave té ISHMT-sé

Struktura e miratuar e ISHMT-s€ ( sipas shtojcés 1 t& késaj rregulloreje) pércakton
hierarkiné dhe t& pérgjegjésiné e funksioneve né marrédhénie me njéri-tjetrin. Gjaté
ushtrimit t& detyrés vartésit duhet té zbatojné dhe t’i raportojné me pérgjegjési eprorit pér
detyrat e ngarkuara, né pérputhje me dispozitat ligjore né fuqi.

. Marrédhéniet ndérmjet strukturave paralele jané marrédhénie bashképunimi. Gjaté
ushtrimit t& detyrés vartésit duhet t& zbatojné dhe t& raportojné me pérgjegjési pér detyrat
e ngarkuara prané eprorit n€ pérputhje me dispozitat ligjore né fuqi.

. NE rastet kur e njéjta ¢éshtje u &shté ngarkuar dy strukturave paralele, &shté eprori direkt
mé i larté i t& dyja strukturave pérgjegjése pér koordinimin dhe zgjidhjen pérfundimtare t&
¢eshtjes. Né rastet q& c¢éshtja imponon shqyrtim dhe kontribut/pérgjigje nga dy apo mé
shumé struktura paralele, kontributi konceptohet dhe nénshkruhet nga kéto struktura
paralelisht.

. Pér kryerjen e detyrave t&€ pérkohshme, komplekse, q& kérkojné& njé qasje ndérsektoriale,
mund t€ krijohen, grupe t& pérbéra nga népunés civilé. Grupet e punés krijohen me urdhér
t& kryeinspektorit t& ISHMT-sé.

Neni 8
Marrédhéniet e ISHMT-sé me Ministriné Pérgjegjése pér Tregtiné

. Inspektorati Shtetéror i Mbikéqyrjes s€¢ Tregut &shté né varési t& ministrit pérgjegjés pér
tregting.

. Raportimet, bashkéveprimet dhe bashkérendimet me ministring pérgjegjése kryhen né
pérputhje me afatet e legjislacionit né fuqi.
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Neni 9
Marrédhéniet me Inspektoratin Qendror

. Veprimtaria e inspektimit e ISHMT-s¢ bashkérendohet edhe népérmjet Inspektoratit
Qendror (IQ).

. Raportimet, bashkéveprimet dhe bashkérendimet me 1Q-n& kryhen né pérputhje me afatet
e legjislacionit ng fuqi.

Neni 10
Pérfaqésimi né Gjykaté i ISHMT-sé

. Pérfagésimi ligjor i ISHMT-sé béhet nga specialist-juristi né Sektorin Juridik dhe
Shérbimeve Mbéshtetése.

Sipas rastit, pérfagésimi ligjor kryhet edhe nga punonjés t& tjeré t& ISHMT-s&. Autorizimi
1 pérfaqésimit pér procesin gjyqésor l&shohet nga Kryeinspektori.

Pérfagésuesit e autorizuar duhet t& ndjekin me korrektési seancat gjyqésore pér sa u takon
pjesémarrjes s€ tyre e vecanérisht kontributit provues, paraqities s& kérkesave,
prapé&simeve, argumentimit juridik dhe pretendimeve.

. Punonjési pérfaqésues né procesin gjyqésor raporton brenda 3 (tre) ditésh pune informacion
té hollésishém drejtuesit t& tij n& lidhje me ecuring e procesit, si dhe mendimin pér t& béré
ose jo, ankim, rekurs, kundér vendimit t& gjykatés, i cili ia pércjell kété informacion
Kryeinspektorit.

Neni 11
Etika pér népunésit e ISHMT-sé

1. Neépunésit e ISHMT-s& n€ ushtrimin e funksioneve duhet t& zbatojn& me rigorozitet
parashikimet e legjislacionit pér rregullat e etik&s n& administratén publike si dhe
aktet t& gjitha aktet e tjera nénligjoré pér kéte efekt.

2. NE& takime pune, mbledhje me Kryeinspektorin, n€ raportimin tek eprorét, aparati i
telefonit celular duhet t& jeté i fikur ose pa tingull.

3. Veshja duhet t& jeté& n& pérputhje me etikén zyrtare t& qéndrimit né administratén
publike.

4. Inspektorét gjaté inspektimit duhet t& jen& t&€ veshur me jelek me logon e ISHMT-s&.

5. Pirja e duhanit mund t&€ béhet vetém né vendet e caktuara t& lejuara né pérputhje me
urdhrin e Kryeinspektorit.

6. Gjaté orarit t& punés nuk mund t& konsumohen pije alkolike.

7. Rregullat e hollésishme pér veshjen dhe paraqitjen e népunésve t& ISHMT-s&
pércaktohen me akt t€ vecanté dhe miratohen me urdhér t&€ Titullarit t& institucionit.
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Neni 12
Orari i punés dhe géndrimi gjaté kohés s€ punés

1. Kohé&zgjatja javore dhe orari ditor i punés miratohen me vendim t& Ké&shillit t&
Ministrave pér népunésit civil dhe punonjésit e tjeré né institucionet e Administratés
Publike. Ky orar zgjatet né ményrén e parashikuar né ligj sipas nevojave t€ institucionit.

2. Kohézgjatja ditore e oréve t&€ punés pér t& punésuarit n€ institucionet e administrates
shtetérore, nga e héna né t& enjte, &shté 8 oré e 30 minuta, ndérsa ditén e premte &shté
6 oré. Punonjési ka t& drejten e orarit ditor fleksib&él, me kushtin q& brenda dités t&
plotésohen orét e plota t& punés, sipas kétij pércaktimi.

3. Orari i detyrueshém, kur t€ gjithé t€ punésuarit duhet t€ jen& n€ vendet e punés, nga e
héna né t€ enjte, &sht€ 9:30 — 15:30, ndérsa ditén e premte 9:30 — 13:00.

4. Népunésit civil dhe népunésit e tjeré t&€ ISHMT-s&, pér ¢do dalje nga institucioni, duhet
t&€ njoftojné eprorin direkt si dhe t& marrin aprovimin e tyre. N& rast mungese té eprorit
direkt detyrimi pér njoftim dhe aprovim i kalon eprorit t& nj& hierarkie mé t& lartg,
pérveg drejtoréve qé duhet t&€ njoftojné Kryeinspektorin. Njoftimi dhe aprovimi i
daljeve reflektohet né Regjistrin e 1&vizjeve qé éshté krijuar pér kéte qéllim.

5. NE& rast t& pamundésis€ s¢€ paraqitjes fizike, ¢do népunés &shté i detyruar t€ njoftojé
eprorin direkt si dhe t& b&jé me dije dhe strukturén pérgjegjése pér burimet njerézore.

6. Cdo punonjés i ISHMT-s¢ ka detyrimin t& sh&nojé orén e sakté té fillimit dhe mbarimit
t& orarit zyrtar t&€ dités s€ punés népérmjet kart€s magnetike/librit t& hyrje-daljeve. T
gjith& punonjésit jané t&€ detyruar t& pajisen me karta magnetike.

7. Struktura pérgjegjése pér burimet njerézore njofton Drejtorin e Drejtoris¢ s€¢ Financés
dhe Shé&rbimeve Mbéshtetése mbi prezencén e punonjésve t& ISHMT-s& si dhe bén
evidentimin e pérditshém t& hyrjes t& punonjésve n& orarin zyrtar t€ punés népérmjet
sistemit t€ check-imit / librit t& hyrje-daljeve. Pér t& gjith€ két€ proces Drejtori raporton
prané Kryeinspektorit né pérputhje me udhézimet e tij.

8. Cdo daté 27 t&€ muajit, Drejtorét e Drejtoris€, duke siguruar vijueshmériné e punés,
bé&jné njé planifikim mujor pér aplikimin e orareve fleksibél, n€ rast se ka, pér
drejtoring pérkatése e cila dérgohet me email prané Drejtorisé se Financés dhe
Shérbimeve Mbéshtetése dhe pér dijeni Kryeinspektorit.

Neni 13
Planifikimi dhe miratimi i lejeve té pushimit vjetor

1. Kohézgjatja e pushimit vjetor t& paguar éshté 22 dit€ pune. Koha e kryerjes s€ pushimit
vjetor t€ paguar pércaktohet nga titullari i institucionit ose né rast delegimi, nga drejtuesi i
burimeve njerézore t& institucionit, sipas kérkesés t& t& punésuarit, duke mos cenuar
vijueshméring€ e punés. I punésuari ka t& drejté t€ kérkojé kryerjen e pushimit vjetor t&
paguar edhe né€ periudha t&€ ndryshme e t& ndara. Koh&zgjatja e pushimit vjetor t& paguar,
kur i punésuari nuk ka kryer nj& vit kalendarik pune t& plotg, pércaktohet n& pérpjesétim t&
drejté me koh&zgjatjen e marrédhénies financiare t& punés.

2. Cdo Drejtori brenda datés 31 mars t& ¢do viti kalendarik, bén parashikimin e pushimit vjetor
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

pér ¢do punonjés pa cenuar vijueshméring e punés.
Parashikimi/planifikimi i lejeve pér specialistét dhe pérgjegjésit e sektorit, firmoset nga
Drejtori i Drejtoris€ pérkatése, si dhe nga Kryeinspektori i ISHMT-s€ ose né rast delegimi,
nga drejtuesi i burimeve njerézore té institucionit.
Nése planifikimi ndryshon, ai duhet t’i b&het i ditur népunésit t& paktén 30 dit& pérpara
datés s€ planifikuar.
Parashikimi i lejeve nuk do t& thoté miratim i tyre.
Miratimi i lejes vjetore i nivelit inspektor / specialist béhet nga Pérgjegjési i Sektorit,
Drejtori i Drejtoris€. Struktura pérgjegjése pér burimet njerézore konfirmon numrin e
ditéve t& lejes sipas databazés s¢ lejeve dhe sipas legjislacionit né fuqi. Mé pas, leja
miratohet nga Kryeinspektori ose né rast delegimi, nga drejtuesi i burimeve njerézore t&
institucionit dhe protokollohet.
Miratimi i lejeve t&€ nivelit Pérgjegjés Sektori béhet nga Drejtori i Drejtorisé, struktura
pérgjegjése pér burimet njerézore konfirmon numrin e ditéve té lejes sipas databazés sé
lejeve dhe sipas legjislacionit n€ fuqi. M& pas, miratohet nga Kryeinspektori ose né rast
delegimi, nga drejtuesi i burimeve njerézore té institucionit dhe protokollohet.
Miratimi i lejeve t&€ nivelit Drejtor béhet nga Kryeinspektori ose né rast delegimi nga
drejtuesi i burimeve njerézore t€ institucionit, struktura pérgjegjése pér burimet njerézore
konfirmon numrin e ditéve t& lejes sipas databazés sé lejeve dhe sipas legjislacionit n& fuqi.
ME pas, leja e miratuar protokollohet.
NE cdo rast, asnjé leje nuk miratohet nga Drejtori i Drejtoris€ pa u siguruar vijueshméria e
punés brenda drejtorisé.
Leja vjetore e Kryeinspektorit shqyrtohet dhe miratohet nga organi epror.
Kérkesa pér leje duhet t& paragqitet t& paktén 30 dité pérpara dités s€ programuar pér fillimin
e lejes. N€ raste q€ nuk ka pengesa né mbarévajtjen e punés, Drejtori i Drejtoris€ mund ta
miratoj€ edhe 15 dit& pérpara datés s fillimit t& lejes.
Pér ¢do punonjés t& ISHMT-s¢, asnjé leje nuk do t& quhet e miratuar pa aprovimin e
Kryeinspektorit ose né rast delegimi, nga drejtuesi i burimeve njerézore t& institucionit.
Gjaté kryerjes s¢ pushimeve vjetore népunési trajtohet financiarisht né t& njéjtén masé me
pagén q€ merr népunési kur &shté né puné.
Kur pér arsye shéndetésore népunési béhet i paaft¢ pér puné gjaté pushimeve vjetore t&
paguara, pushimi vjetor zgjatet pér aq dité sa ka zgjatur paaftésia né puné e vértetuar me
raport mjek&sor. N& ¢do rast, punonjési njofton me email zyrtar eprorét hierarkiké si dhe
burimet njerézore.
Népunési i cili ndérpret marrédhéniet e punés me ISHMT-ng, trajtohet menj&heré
financiarisht pér ditét e pushimit vjetor t& pakryera, t& llogaritura né raport me kohé&zgjatjen
e tij t&€ punés brenda vitit kalendarik.
I punésuari ka t& drejtén e pushimit t& paguar edhe pér rastet, si mé& poshté vijon:

a) martesa e tij — 5 (pes€) dité;

b) lindja e fémijés pér bashk&shortin/bashké&jetuesin — 3 (tri) dit&;

c) vdekja e bashkéshortit/bashkéjetuesit, prindérve, gjyshérve ose pasardhésve t&

drejtpérdrejté t&é tij — 5 (pes€) dité.

Népunési civil ka t& drejtén e pushimit t& paguar pér 5 (pes€) dité pér pérgatitjen dhe
mbrojtjen e titujve akademiké apo diplomave t&€ studimeve t& ciklit t& treté t& studimeve
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universitare, sipas pércaktimeve t& legjislacionit pér arsimin e larté, t&€ lidhur me punén qé
kryen.

17. 1 punésuari ka t& drejté q& t& pérfitojé pushim pa t& drejté page, si mé poshté vijon:
a) pér t€ punésuarin, marrédhénia e punés té té cilit rregullohet népérmjet Kodit t&€ Punés
apo me legjislacion tjetér t&€ ndryshém nga legjislacioni p&r népunésin civil, n€ rastet e
sémundjeve t& rénda t& anétaréve té familjes, bashkéjetuesit, prindérve ose pasardhésve té
tij t& drejtpérdrejté, t& vértetuar me raport mjekésor;
b) pér népunésin civil, pér arsye shéndetésore apo té tjera arsye personale, q&¢ lidhen me
veté népunésin civil, f&mijét, bashk&shortin/bashkéjetuesin apo prindérit.
Kohézgjatja e pushimit pa t& drejté page pércaktohet nga titullari i institucionit ose né& rast
delegimi, nga drejtuesi i burimeve njerézore t€ institucionit, me propozimin e eprorit
direkt. Koh&zgjatja maksimale e t& gjitha pushimeve t& papaguara, brenda nj€ viti
kalendarik, nuk mund t& jeté mé e gjaté se 30 (tridhjet€) dit€ kalendarike.

Neni 14
Shérbimet jashté qendrés sé punés, brenda vendit

1. Shérbimet brenda vendit nga punonjésit e ISHMT-s€ jané t€ planifikuara dhe vetém né
raste t€ veganta, t€ paplanifikuara sipas nevojave.

2. Autorizimi i shé€rbimit brenda vendit léshohet nga Kryeinspektori ose personi i
autorizuar prej Tij. N& autorizim pércaktohet koha e zgjatjes s¢ shérbimit dhe qéllimi i
tij.

3. NE& ¢do rast, Urdhri i Shérbimit t&€ punonjésit duhet t& firmoset nga népunési udhétues,
eprori direkt dhe Drejtori i Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése. N& rastet e udhétimit
t& Drejtoréve t& Drejtorive, Urdhri i Shérbimit duhet t& firmoset nga népunési udhétues
dhe Drejtori i Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése

4. Pas pérfundimit t€ shérbimit, personi/personat pjesémarrés duhet t’i dérgojné eprorit
direkt, informacionin pérkatés brenda 2-3 ditéve.

5. Ng& qofté se njé udhétim shérbimi, pér arsye t& argumentuara, nuk kryhet ose shtyhet
pér njé periudhé t&€ mévonshme, nevojitet miratimi me shkrim i atij q€ e ka autorizuar
kéte udhétim shérbimi.

6. Ng qofté se gjaté njé udhé&timi shérbimi béhet ¢ domosdoshme zgjatja e periudhés sé
shérbimit, duhet t& merret p&lqimi i atij q&€ e ka autorizuar até, por gjithmong& para
pérfundimit t& kohés s& planifikuar t& tij.

7. Udhétimet e shérbimit brenda territorit t&€ Republikés s€ Shqipérisé kryhen me mjetet e
institucionit, transportit publik ose né& raste t& veganta me mjete jashté institucionit.

8. Pas pérfundimit t&€ shérbimit, pér shpérblimin financiar t&€ punonjésit pérgatitet
dokumentacioni i nevojshém dhe argumentimi i shpenzimeve t& kryera me dokumentet
vértetuese t€ kryerjes s€ kétyre shpenzimeve dhe dorézohet prané Sektorit t& Financés.

9. Trajtimi financiar i i punonjésve pér pérballimin e shpenzimeve t€ shérbimit béhet sipas
dispozitave t&¢ V.K.M-s& nr.329 dat& 20.04.2016 “Pér trajtimin financiar t& punonjésve
q¢€ dérgohen me shérbim jasht& qendrés s& punés , brenda vendit”, i ndryshuar.
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Neni 15
Shérbimet jashté shtetit

Népunésit e ISHMT-s¢ dalin me shérbim jashté territorit t&€ Republikés s¢ Shqipérisé
vetém me aprovimin e ministrit s€ ministrisé¢ pérgjegjése ose personit t& autorizuar prej
tij.

Pas ardhjes sé ftesés zyrtare pér pjesémarrje né aktivitet, pérzgjedhja e personave b&het
nga Kryeinspektori dhe miratohet prej Tij.

Pérveg rasteve urgjente, praktika e shérbimit e miratuar nga Kryeinspektori, duhet t&
doré&zohet 10 (dhjet&) dit& pune para datés s€ nisjes né Sektorin e Financés.

Praktika e shérbimit duhet t& pérmbajé ftesén zyrtare t€ institucionit t& huaj prités,
aprovimin nga ministri, pércaktimin nga Titullari t& personave qé do t& marrin pjesé n&
aktivitet dhe Urdhrin e Shérbimit pé&r jashté vendit.

. Notat verbale pér l&vizjen jashté shtetit t& punonjésve, me qéllim shérbimi zyrtar ose

trajnime profesionale do t& pérgatiten nga veté drejtorité, duke u shogéruar me memo
shpjeguese pér aktivitetin.N& t& gjitha rastet notat verbale firmosen nga Kryeinspektori
0se personi i autorizuar prej tij.

Blerja e biletave t& avionit pér punonjésit e ISHMT-s& béhet nga Komisioni i Sistemit
Dinamik t& Biletave i ngritur cdo vit pér kété qéllim me urdhér t&€ Kryeinspektorit.

Pas pérfundimit t& shérbimit, pérgatitet dokumentacioni i nevojshém dhe argumentimi
i shpenzimeve t& kryera me dokumentet vértetuese té€ kryerjes s€ kétyre shpenzimeve.
Pér ¢do rast, pas pérfundimit t& shérbimit t& paraqitet prané eprorit direkt, relacioni mbi
aktivitetin e zhvilluar.

Né qofté se gjaté njé udhétimi shérbimi béhet e domosdoshme zgjatja e periudhés sé
shé&rbimit, duhet t& merret p&€lqimi i atij q€ e ka autorizuar até, por gjithmoné para
pérfundimit t& kohés s& planifikuar té tij.

Trajtimi financiar i i punonjésve pér pérballimin e shpenzimeve pér shérbimet jashté
vendit béhet sipas dispozitave t¢ VKM nr.870 daté 14.12.2011°“Pér trajtimin financiar
t& punonjésve qé& dérgohen me shérbim jasht& vendit” si dhe Udhé&zimit nr.22 daté
10.07.2013 “ Mbi zbatimin e vendimit nr.870 dat& 14.12.2011 t& Ké&shillit t&€ Ministrave
“Pé&r trajtimin financiar t&€ punonjésve qé€ dérgohen me shérbim jashté vendit”

Neni 16
Rregullat e pérdorimit té automjeteve

1. Pérdorimi i automjeteve b&het vetém pér qéllime pune, e cila nénkupton qé té€ gjitha
udhétimet t& kryhen né funksion t& detyrave dhe detyrimeve t& punonjésve, pérfshiré kétu
edhe transportin e punonjésve gjaté shérbimeve, apo pjesémarrjen népér mbledhje dhe
trajnime, etj. Institucioni mbulon t& gjitha shpenzimet q& rrjedhin nga udhétimet e punés
si karburantin, pagesat e taksave, mirémbajtén dhe riparimin.

2. Institucioni nuk rimburson gjobat, t& cilat vijn€ si pasojé e shkeljeve t& rregullave t&
qarkullimit, t& cilat duhet t& paguhen menjéheré nga pérdoruesi i automjetit/shoferi.
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3. Pérdoruesi i automjetit duhet t& njoftojé Sektorin e Financés pérpara 1 muaj nga
pérfundimi i afatit t& tyre pér Taksat Vjetore, TPL, Kolaudimin dhe siguracionin Kasko.

4. Kalimi i njé& automjeti t& ISHMT-s& nga njé pérdorues tek tjetri pér shkak té&
inspektimeve duhet t& shogérohet me firmosje e bllokut pér gjendjen faktike t& automjetit,
formati i t& cilit miratohet nga Kryeinspektori.

5. Sektori i Financés do t& bé&jé kérkesé pér furnizim pér karburant n€ varési t& planit t&
inspektimeve/shérbimeve q& i dorézohen nga Drejtoret e Drejtorive t€ ISHMT-s€ t&
miratuar nga Kryeinspektori.

6. Cdo punonjés né bazé t& Autorizimit pér inspektim bén kérkesén tek eprori direkt dhe
kérkesa e miratuar nga ai dhe Kryeinspektori dorézohet né magazing pér t& térhequr
karburantin.

7. Llogaritja e distancave né km bé&het nga Sektori i Financés sipas list€s s€ aprovuar t&
Autoritetit Rrugor Shqiptar, i cili duhet t& pérditésohet ¢do fillim viti.

8. Vendosja e normativave té reja t&€ konsumit t& karburantit pér automjetet e ISHMT-sé
n€ inventar kryhet ¢do fillim viti.

9. Brenda 5 dité&shit t& paré t& ¢do muaji, inspektorét q& kan& p&rdorur automjetet/shoferét
do t& dorézojné prané Sektorit t& Financés, dokumentet e 1&vizjeve, s¢ bashku me fleté-
udhé&timet.

10. NE& rastet e njé avarie teknike, drejtuesi i automjetit duhet te njoftojé menjéheré eprorin
direkt si dhe Pérgjegjésin e Sektorit t& Financés dhe t&€ mbahen né dijeni pér do zhvillim t&
ngjarjeve.

11. Pérdoruesit e automjeteve dhe drejtuesit duhet t& sigurohen q& té gjitha pajisjet e
kérkuara me ligi t& jené gjithmoné né ¢do automjet t& institucionit. N& raste mungesash té
kétyre pajisjeve pérdoruesit duhet t& informojné& Sektorin e Financés.

12. Cdo automjet i institucionit duhet mbajtur pastér gjaté gjithé koh&s dhe duhet kryer njé
shérbim i ploté pastrimi, jo mé& pak se njé here né javé dhe gjithmoné kur ishte e nevojshme.
Shérbimi i pastrimit, duhet kryer vetém nga kompania e kontraktuar. Larja e motorit si dhe
pastrimi i tapicerisé pér automjetet lejohet t& béhet dy heré né vit, nése &shté i nevojshém.

13. Té gjitha riparimet dhe mirémbaja e automjeteve realizohen nga Komisioni i
Prokurimit t& ISHMT-sé pasi &shté marré informacioni dhe kérkesa nga njé Komision té
Riparimit dhe Mirémbajtjes sé automjeteve, i cili ngrihet me urdhér t& Kryeinspektorit, si
dhe njoftimit t& veté pérdoruesve t€ automjeteve.

14. Nése automjeti pé&son papritur njé defekt dhe udhétimi pér tek sh&rbimi béhet i
pamundur, pérdoruesi duhet t& lajmérojé Sektorin e Financés si dhe eprorin direkt,
népérmjet telefonit ose e-mailit, pér problemin q& ka lindur. Sektori i Financés lajméron
pikén e shérbimit pér térheqjen e automjetit.
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15. Komisioni i Riparimit dhe Mirémbajtjes s& automjeteve né& bashképunim me
pérdoruesin e automjetit/shoferin, mbajné njé akt-kontrolli teknik ku duhet t& pércaktohen
defektet dhe zérat e punés pér riparimin e tyre. Ky akt-kontrolli paraqitet prané pikés sé&
shérbimit t& kontraktuar pér kryerjen e shérbimeve t& automjetit, sipas zérave t& kérkuar.

16. Komision i Riparimit dhe Mirémbajtjes s& automjeteve duhet t&€ b&je t& gjitha
verifikimet e nevojshme pér t& kontrolluar se t& gjitha shérbimet jan& n& pérputhje me akt-
kontrollin teknik dhe pas kétij konstatimi, merr n& dorézim automjetin me shérbimet e
kryera, sipas akt-marrjes né dorézim t&€ automjetit.

Neni 17
Informacioni dhe komunikimi me median

1. NEé rast t& daljeve publike mbi aktivitetin e ISHMT-s&, Kryeinspektori njofton dhe
merr miratimin/aprovimin nga Ministri pérgjegjés pér Tregting.

2. Té drejtén pér komunikimin me median e ka vetém Kryeinspektori dhe/ose népunés t&
autorizuar prej Tij.

Neni 18
Informimi i publikut

1. Informacioni i pérgjithshém mbi aktivitetetin e ISHMT-s& &shté subjekt i informimit
publik. Informacioni i klasifikuar nuk &shté subjekt i informimit publik.

2. T& gjitha aktivitetet q& lidhen me organizimin dhe veprimtariné e ISHMT-s¢ béhen
publike népérmjet publikimit n& fagen zyrtare t& kétij institucioni né internet,
www.ishmt.gov.al.

3. Koordinatori pér t& Drejtén pér Informim &shté népunési i caktuar nga autoriteti publik
me qéllim bashkérendimin e punés pér garantimin e t& drejtés sé informimit publik.

4. Koordinatori pér t&€ Drejtén e Informimit ushtron kompetencat e méposhtme:

a) Mundéson té drejtén pér tu njohur me informacionin publik ¢do kérkuesi, si dhe
regjistron ¢do kérkesé pér informacion me numér rendor né regjistrin e
kérkesave dhe pérgjigjeve;

b) Krijon, mban dhe pérditéson ¢do tre muaj regjistrin e kérkesave dhe pérgjigjeve,
i publikon né fagen zyrtare té internetit t& institucionit, si dhe né mjediset e
pritjes s€ publikut n€ zyrat e autoritetit publik;

c) Bashkérendon punén duke respektuar afatet ligjore;

d) Identiteti i kérkuesve t& informacionit nuk publikohet né regjistér;

e) Autoriteti publik trajton kérkesén pér informacion sa mé& shpejt t& jet€ e mundur,
por jo mé& voné se 10 dit& pune nga dita e dorézimit t& saj, pérve¢ se kur ligji i
posagém e pércakton ndryshe ose né rastet kur ia dérgon njé autoriteti tjetér.

f) Cdo kérkesé pér informacion duhet t&€ marr informacionin e kérkuar ose, né rast
mostrajtimi, duhet arsyetuar refuzimi/kufizimi i t€ drejté€s s€ informacionit
publik.
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Neni 19
Administrimi, Komunikimi dhe Ruajtja e Dokumentacionit

Komunikimi né ISHMT, midis drejtorive, sektoréve apo ndérmjet inspektoréve béhet
né ményré verbale, me ané t& shkresave, me posté elektronike, etj.

Komunikimi i brendshém &shté komunikimi i titullarit me drejtorité dhe népunésit né
vartési té tij, me qéllim dhénien e detyrave, marrjen e informacioneve, njohjen dhe
prezantimin me aktet normative, rekrutimet, trajnimet, aplikimet, njohjen me
ndryshimet né organikén e ISHMT-s&, me pérgjithésime, masa disiplinore, stimuj t&
ndryshém, etj.

Komunikimi i jashtém &shté komunikimi i ISHMT-s& me organizata/institucione té
huaja jashté shtetit, Inspektoratin Qendror, Ministring pérgjegjése pér Tregting,
struktura t& tjera t& Inspektorateve Shtetérore, administratés publike, me median,
shogéring civile dhe publikun.

ISHMT informon publikun népérmjet medias s& shkruar dhe elektronike, népérmjet
takimeve dhe aktiviteteve t& pérbashkéta me komunitetin, internetit, flet€épalosjeve
informuese/ndérgjegjésuese, etj.

Dokumentacioni né ISHMT depozitohet dhe ruhet nga punonjési i protokollit, né
pérputhje me legjislacionin né& fugqi.

Korrespondenca e evidentuar dhe e protokolluar, pasi i vendoset vula pérkatése, i
pércillet Kryeinspektorit i cili shénon udhézimet né kartelén pércjellése mbi trajtimin e
secilés praktiké. Korrespondenca i dérgohet strukturés t& caktuar pér trajtimin e saj.
Shkresat né ISHMT siglohen duke ndjekur shkallén e hierarkisé.

Drejtorét e Drejtorive bé&jné shpérndarjen e materialit duke shénuar udhézimet
pérkatése n€ kartelén shoqgéruese.

Pas trajtimit t& materialit nga specialisti/inspektori pérkatés pérveg nénshkrimit sé tij,
materiali do t& nénshkruhet edhe nga eprorét sipas hierarkisé.

Shkresa e firmosur nga Kryeinspektori dorézohet né Protokoll brenda afateve té&
pércaktuara né té paktén 3 (tri) kopje. Kopja me siglimet qéndron né& Protokoll.
Drejtoria/sektori vleréson mbajtjen e njé kopjeje prané ambienteve t€ zyrés. Kopja e
treté ose kopjet e tjera, sipas rastit, dérgohet/dérgohen né destinacionin pérkatés.
Specialisti i protokollit &shté i detyruar q& n& prani t& népunésit g€ dorézon materialin
té béjé shénimet e duhura né regjistrin e protokollit.

Vula e institucionit vihet vetém mbi firmén e Kryeinspektorit. Pérjashtim b&het vetém
né rastin kur Kryeinspektori autorizon delegimin e kompetencave ose gjat€é mungesés
s€ tij. N& kété rast, nénshkrimi béhet sipas nenit 29 dhe 30 t& ké&saj rregulloreje.

T& gjitha shkresat qé hartohen nga strukturat e ISHMT-s& duhet t& jené né pérputhje e
né zbatim t&€ Vendimit Nr.4 daté 19.06.2017 “Pér miratimin e “Rregullores s¢ Njésuar
t& Punés me Dokumentet né Autoritetet Publike t& Republikés s&€ Shqipérisé” té
Ké&shillit t& Larté t& Arkivave.

Modelet tip t& shkresave sipas legjislacionit n& fuqi, pérpilohen nga sekretaria. Miratimi
i tyre béhet me urdhér nga titullari i institucionit brenda dités sé 10-té t& punés s€ ¢do
viti.
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Neni 20
Administrimi dhe pérdorimi i postés elektronike t& ISHMT-sé

. Administrimi dhe pérdorimi i postés elektronike t&€ ISHMT-sé kryhet duke respektuar
detyrimet dhe pérgjegjésité e parashikuara né aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi pér
shoggériné e informacionit dhe komunikimet elektronike né administratén publike.

. Komunikimi i realizuar me postén elektronike t& ISHMT-sé¢ konsiderohet si
korrespondencg zyrtare, jo formale.

. Eshté pérgjegjési e punonjésit q& dérgon ose merr njé mesazh népérmjet postés
elektronike t&€ vendosé se cilés kategori i pérket nj€ informacion duke e adresuar até tek
personat pérgjegjés dhe duke dérguar njé kopje t&€ mesazhit edhe tek eprorét sipas
natyrés dhe réndésisé s¢ informacionit.

Shk&mbimi i dokumenteve zyrtare n& ményré elektronike brenda ISHMT-s& apo jashté
tij nga punonjésit, béhet gjithmoné duke pérdorur vetém postén elektronike zyrtare t&
ISHMT-s€, né raste pérjashtimore né pamundési objektive t€ pérdorimit t€ postés
elektronike zyrtare mund t€ pérdoret ajo personale.

Neni 21
Dosja e personelit

. Dosjet e personelit t& ISHMT-s¢ administrohen nga Sektori Juridik dhe Shérbimeve
Mbéshtetése.

. Té& gjitha procedurat, pér pérzgjedhjen, pranimin, emérimin, apo plot€simin e
dokumentacionit t& personelit né ISHMT, ndigen Specialisti i Burimeve Njerézore dhe
Sektori Juridik dhe Shérbimeve Mbéshtetése.

. Dosjet e personelit hapen pér ¢do punonjés t€ Drejtorisé dhe plotésohen ¢do vit me t&
dhéna t& reja, si¢ mund t& jeté vlerésimi vjetor, kualifikime dhe déshmi t& ndryshme, t&
cilat pasurojné dosjen dhe skedarin e personelit, etj.

. Dosjet e personelit kan¢ karakter konfidencial dhe mund t€ njihet me kérkesén e tij,
personi pérkatés.

.- Pérdorimi i t& dhénave b&het né pérputhje me legjislacionin qé rregullon t& drejtén e
informimit pér dokumentet zyrtare. Dosja ka inventarin e saj dhe pér ¢do shtesé béhen
shénimet né inventar. '
Skeda me t& dhénat bazg t& personelit, duhet t& futen n&€ programin e informatizimit t&
personelit.

Neni 22

Pérshkrimet e punés
. Pérshkrimi i punés &sht& nj& pérmbledhje e misionit, géllimit t& pérgjithshém, detyrave
kryesore dhe pérgjegjésive kryesore t& pozicionit respektiv t€ punés.
Ai shérben pér:

a) t€ njohur népunésin civil me punén qé duhet t& kryejé;

b) vlerésimin dhe klasifikimin e pozicionit t& punés;

c¢) vlerésimin e rezultateve né pung;
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d) pércaktimin e kérkesave té veganta pér ¢do pozicion pune n€ shérbimin civil.

2. Si rregull, pérshkrimi i punés hartohet nga analisti i puné&s, n€ bashképunim me eprorin
direkt t& pozicionit respektiv t& punés. Né rastet kur né institucion mungon analisti i
punés, pérshkrimi i punés hartohet nga drejtuesi i njésisé organizative pérgjegjése pér
menaxhimin e burimeve njerézore, né bashk&punim me eprorin direkt t& pozicionit
respektiv t€ punés.

3. Pérshkrimet e punés hartohen/pérditésohen kur ndryshon ményra e organizimit t&
institucionit apo kur kan& ndodhur ndryshime ose miratime t& legjislacionit specifik
mbi bazén e t& cilit funksionon institucioni.

4. Procedura hartohet né p&rputhje me VKM Nr. 142, daté 12.3.2014 “Pér pérshkrimin
dhe klasifikimin e pozicioneve t& punés né institucionet e administratés shtetérore dhe
institucionet e pavarura”, i ndryshuar.

Neni 23
Procedurat e sinjalizimit

Pércaktimi i rregullave pér procedurén e shqyrtimit t& hetimit administrativ t& sinjalizimit dhe
pércaktimin e mekanizmave t& mbrojtjes s& konfidencialitetit n& zbatim t& legjislacionit pér
sinjalizimin dhe mbrojtjen e sinjalizuesve béhet me Rregullore t& brendshme.

Neni 24
Raportimi i urdhrave té¢ kundérshtuar

1. Népunési civil mban pérgjegjési t&€ plot€ pér ligjshmérin€ e ¢do veprimi apo
mosveprimi té tij, gjaté ushtrimit t& detyrés né shérbimin civil.

2. Népunési civil ka detyrimin t& veprojé n& pérputhje me urdhrat e marré nga eprorét
hierarkikg, sipas ligjit dhe rregullave t& brendshme t€ institucionit.

3. Nése népunési civil ka dyshime pér paligjshméring e urdhrit t& eprorit, ai nuk e zbaton
urdhrin, por informon pa vonesé eprorin e népunésit q&€ ka dhéné urdhrin dhe kérkon
konfirmimin e tij me shkrim.

4. Neépunési civil ka detyrimin ta zbatojé urdhrin me shkrim, sipas pikés 3 t& kétij neni,
me pérjashtim t& rastit kur zbatimi i tij pérbén vepér penale.

Neni 25
Delegimi i detyrave

1. Delegimi i punés administrative dhe kontrolluese ng institucion realizohet né zbatim t&
hierarkisg dhe strukturés organizative. Kryeinspektori, me urdhér t€ brendshém, mund
té delegojé autoritetin e tij né njé fushé t& caktuar népunésve t& larté civilé t& ISHMT-
s€ pér plotésimin e detyrave funksionale. N&se ka mungesa né kéto pozicione, mund té
kalohet n& nivelet e m&poshtme t& varésisé.

2. Urdhri i delegimit duhet t& pé&rmbajé domosdoshmérish pérshkrimin e detyrés qé
delegohet, periudhén si dhe, sipas rastit, elementé t& tjeré t& nevojshém mbi delegimin.
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Neni 26
Zévendésimi né rast mungese apo paaftésie

. Kryeinspektori n€ rast mungese apo paaftésie afatshkurtér zévendésohet nga njéri prej
Drejtoréve t&€ ISHMT-sg, sipas Kodit t& Procedurave Administrative dhe sipas ligjit
Ligjit Nr. 90/2012 “Pé&r organizimin dhe funksionimin e administratés shtetérore”.
Drejtori i Drejtorisé zévend&sohet nga népunési civil i nivelit mé t& larté q& ka vjetérsi
mé t€ madhe né shérbimin civil brenda drejtorisg.

Pérgjegjési i sektorit z€vendésohet nga népunési i nivelit mé t& larté t& t€ njéjtit sektor.
. NE& rast se ka mé& shumé se njé népunés civil t& t& nj&jtit nivel, z&vendésimi kryhet nga
népunési civil i nivelit mé t& larté q& ka vjetérsi mé t&€ madhe né shérbimin civil.

. N& mungesé t€ titullarit, aktet zyrtare mund t€ firmosen nga personat e autorizuar me
shkrim prej tij. N& kété rast né aktin zyrtar vihet shénimi: “né mungesé dhe me
urdhér/porosi”. Nuk mund t€ delegohen kompetenca dhe t€ firmoset né mungesg t&
titullarit pér atribute kushtetuese apo ligjore q€ i njihen vetém titullarit t& subjektit
shtetéror dhe joshtetéror.

KREU IV
DOKUMENTET ZYRTARE,
HARTIMI I TYRE DHE KORRESPONDENCA

Neni 27
Aktet administrative

Dokumentet zyrtare t&€ ISHMT-sé ndahen si mé& poshté:

a) Akte Administrative;

b) Dokumente t& tjera zyrtare sipas pércaktimeve t&€ Kodit t& Procedurave

administrative;

Aktet administrative jan& aktet e l&shuara nga Kryeinspektori dhe/ose personat e tjeré
t€ autorizuar nga ligji ose nga Kryeinspektori, né pérputhje me legjislacionin né fuqi.
Ato duhet t€ pérmbajné t& gjitha elementét thelbésore t€ parashikuara né Kodin e
Procedurave Administrative;
Dokumentet e tjera zyrtare, vijné si rezultat i punés sé pérditshme t€ [SHMT-sg,
ndérveprimi i tyre, marrédhéniet me strukturat me t€ larta, paralele si dhe e palét e treta;
T€& drejtén pér t& iniciuar nj& akt administrativ e ka ¢do strukturé e ISHMT-s&;
Pérgatitja e nj¢ draft-akti t&€ karakterit madhor, duhet t& realizohet p&rmes grupeve té
punés, t& autorizuar nga nj€ urdhér i vecanté i Kryeinspektorit;
Udhézimet dhe urdhrat duhet t& komunikohen vetém me shkrim;
Dokumentet lejohen t& transmetohen népérmjet komunikimit elektronik (email) me
pérjashtim t& informacionit t& klasifikuar si “sekret shtetéror”. Ké&to dokumente
trajtohen sipas legjislacionit q& rregullon informacionin e klasifikuar;




10.

11.
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Pé&r formén apo pérmbajtjen e aktit apo ¢do dokumenti tjetér zyrtar jané pérgjegjés té
gjithé personat q& e kane nénshkruar até;

NE rast t€ mosrespektimit t& porosive t& deleguesit, ky fundit e rikthen materialin pér
ripunim;

Komunikimi shkresor dhe apo kérkesat pér informacion népérmjet strukturave té
ISHMT béhen népérmjet memove, shkresave apo népérmjet emailit zyrtar;

Kur praktika &shté pérfunduar nga personi/personat pérgjegjés, behét shénimi pérkatés
‘AA” dhe kjo praktiké i pércillet arkiv/protokollit brenda 10 ( dhjeté) ditésh pune.

Neni 28
Korrespondenca

. Korrespodenca i ngarkohet zyrés s¢ arkivé/protokollit, e cila kujdeset pér regjistrimin

e dokumenteve hyrése né regjistrin e korrespodencés duke i vulosur me vulén e cila
pé€rmban numrin e protokollit dhe datén. Dokumentet hyrése qé& i adresohen ISHMT-s&
duhet ti dorézohen Kryeinspektorit. P&rjashtim i kétij rregulli &shté posta sekrete, € cila
duhet t& procedohet sipas legjislacionit mbi informacionin e klasifikuar si “sekret
shtetéror”.

Korrespodencés (dokumentacionit hyrés), i bashkéngjitet dhe njé kartelé shoqéruese.
Komunikimi i dokumentacionit brenda ISHMT-s& duhet t& realizohet duke e regjistruar
né regjistrin e korrespodencés sé brendshme.

Punonjési i ISHMT-s¢, i cili merr kopjen e sigluar t& praktikés pér tu ndjekur, duhet t&
ndérmarré veprimet e duhura pér zbatimin e saj jo mé voné se 10 (dhjeté) dité pune.
Llogaritja e afatit kryhet duke iu referuar datés s&¢ shénuar né vulén hyrése t& ISHMT.
NE€ raste t€ afateve t&€ pércaktuara me ligj t& vecantg, zbatohen kéto t& fundit por né ¢do
rast brenda afatit t& p&rcaktuar pér kryerjen e detyrés né kartelén shogéruese.

KREU V
ADMINISTRATA E ISHMT-sé

Neni 29
Drejtoria Teknike

NE pérbérje t€ strukturés s& Inspektoratit Shtetéror t&€ Mbikéqyrjes sé Tregut, Drejtoria Teknike
ka pér mision t& shérbejé si piké e referencés teknike/ligjore né fushén e veprimtarisé sé
ISHMT-sé& pér garantimin e mbrojtjes s&é konsumatoréve.

Neni 30
Funksionimi dhe Organizimi

Drejtoria Teknike organizohet si drejtori e sheshté, e cila nuk ndahet né sektoré dhe siguron
mbéshtetje né veprimtaringé e mbikéqyrjes s& tregut pér drejtorité e tjera né ISHMT, si dhe
dhénien e asistencés teknike.
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Neni 31
Detyrat e Drejtorisé Teknike

Detyrat e Drejtorisé Teknike jang si m& poshté:

10.

Dhénia e kontributit né pérgatitjen dhe zhvillimin e politikave t&€ mbikéqyrjes s€ tregut;
Ndjekja e pérditésimit me direktivat pérkatése t&€ BE-sé/rregulloreve t& transpozura pér
mbiké&qyrjen e tregut;

Koordinimi i mbledhjes, pé€rpunimit dhe analizimit t€ informacioneve mbledhur nga
drejtorité e tjera brenda institucionit;

Analiza e raporteve periodike t&€ dorézuar nga ¢do sektor né lidhje me punén e kryer né
terren (inspektime), problematikén e hasur dhe sugjerimet pér p&rmirésimin né
vazhdimési;

Pérpunimi i statistikave t&€ mbledhura mbi inspektimet e kryera gjaté periudhave t&
ndryshme kalendarike né& raport me Indikatorét e Performancés;

Zhvillimi, koordinimi dhe bashkérendimi i politikave n€ fushat q¢ mbulon ISHMT, si
dhe kur &shté e nevojshme, bashk&punon me drejtori t& tjera t& ISHMT-s& dhe me
institucione t€ tjera shtetérore, private, aktoré ndérkombétarg, etj;

Raportimi i brendshém dhe i jashtém i ISHMT-s&

Koordinimi i procesit t& raportimit t& anétaréve t&¢ GNPIE s&é ISHMT, pér kapitujt e
acquis s& BE, né kuadér t& procesit t€ integrimit evropian

Kooridinimi i procedurés s€ trajtimit t& projektakteve ligjore/nénligjore q& pércillen pér
mendim prang& ISHMT.

Hartimi/propozimi i akteve qé lidhen me inspektimin, analizén e riskut, apo fushén e
veprimtaris€ institucionale, né bashképunim me drejtorité e tjera;

Neni 32
Drejtori i Drejtorisé Teknike

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore t& Drejtorit t&€ Drejtoris¢ Teknike jané:

1

3.

Ndjek zbatimin e politikave né fushén e mbik&qyrjes sé tregut, hartimin e planeve dhe
programeve né zbatim t& tyre, bashk&punon me drejtorité e tjera pjesé t&€ ISHMT-s¢ dhe
institucione t& tjera qeveritare né& funksion t& realizimit t& objektivave dhe misionit t&
ISHMT-sg;

Ndjek vlerésimin e risqeve qé€ lidhen veganérisht me mosrespektimin e standardeve ose
legjislacionit dhe vler&simin e probabilitetit qé rreziget t& ¢ojné né njé démtim dhe
raporton tek kryeinspektori;

Ndjek pérditésimin me direktivat e BE-sé/rregullatoréve té transpozuara pér
mbikéqyrjen e tregut;

Bashképunon dhe siguron mbéshtetje teknike pér Kryeinspektorin dhe drejtorité e tjera
né ISHMT;



RREGULLORE E ISHMT-sé

P e e e N e e

10.
1.
12.
13.

14.
15.

16.

17.
18.

19.

20.
21,

22.

22
24.
25,
26.

27.

Mban kontakt me Ministriné Pérgjegjése mbi instrumentet ligjore dhe drejtimin e
politikave dhe vendimet q& lidhen me fushat nén pérgjegjésin€ e drejtperdrejte;
Zhvillon programe pér adresimin e kérkesave t& BE, dhe adresimin € ¢€shtjeve t& gjéra
qé lidhen me Acquis t& BE-sé né fushén e mbikéqyrjes s€ tregut;

Siguron qé t& gjitha funksionet, detyrat e deleguara t& zbatohen me pérpikméri;

Ndjek rishikimin periodik dhe vlerésimin e aktiviteteve t& mbikéqyrjes s¢ tregut dhe
zhvillimin e raporteve periodike t& mbikéqyrjes s€ tregut;

Merr vendim lidhur me zbatimin e procedurave administrative dhe teknike.
Bashkérendon/koordinon punén me drejtorité e tjera pér zbatimin e detyrave g€
kérkojné bashképunim né pérputhje me fushén e veprimtarisé s¢ [SHMT.

Drejton t& gjithé punén e drejtorisé dhe pérgjigjet pér cilésin€ e saj prané
Kryeinspektorit t&€ ISHMT-s&;

Ndan detyrat dhe pérgjegjésité ndérmjet népunésve t& drejtorisé dhe siguron trajnime
té vazhdueshme pér rritjen e kapaciteteve té tyre;

Harton programin vjetor t& inspektimit mbi bazén e riskut dhe ja dérgon pér miratim
Kryeinspektorit t& ISHMT-sg;

Harton raportin vjetor t& inspektimit, t& cilin ja paraqet Kryeinspektorit t& [SHMT-s¢&;
Monitoron punén e punonjésve né varési dhe zbaton sistemin e vlerésimit t&
rezultateve t€ punés pér ta;

Tregon kujdes t& veganté né respektimin e afateve dhe t& procedurave pér kryerjen e
punés s€ drejtorisé; '

Jep zgjidhje konkrete pér problemet q& ndeshen gjaté kryerjes s€ detyrés;

Zhvillon marrédhénie bashképunimi me struktura té tjera t& institucionit pér
mbarévajtjen e punés;

Zhvillon dhe bashkérendon punén edhe me organe té tjera pér fushén e veprimtarisé
s&¢ ISHMT-sé& me fokus siguriné e produkteve joushqimore dhe mbrojtjen e
konsumatorit;

Jep kontribut né pérgatitjen e akteve ligjore dhe nénligjore, pér sa i pérket fushés s&
mbikéqyrjes sé tregut n& bashk&punim me drejtorité e tjera;

Merr pjesé né grupe t€ ndryshme pune, komisione, konferenca kombétare e
ndérkombétare duke pérfaqésuar ISHMT-né;

Zhvillimi i programeve pér adresimin e kérkesave sipas legjislacionit t€ harmonizuar
me acquis t& BE-s& duke rritur ndérgjegjésimin e publikut, operatoréve ekonomiké
dhe trajtimin e ¢éshtjeve t& pérgjithshme qé lidhen me legjislacionin;

Siguron zbatimin dhe kontrollin e gjithé akteve ligjore dhe nénligjore, q& rregullojné
gjithé veprimtaring, n& fushén e pérgjegjésis€ s€ ISHMT;

Drejton analizat e punés duke evidentuar problemet q& dalin, merr masa pér zgjidhjen
e tyre, si dhe sugjeron dhe propozon zgjidhje te eprori i tij;

Garanton ofrimin e asistencés teknike dhe shkencore pér ISHMT né fushén e
pérgjegjésise;

Merr pjesé né trajnime, seminare, tryeza bashképunimi pér ¢éshtje ¢ lidhen me
drejtoring;

Zgjidh probleme lidhur me aktivitetet e pérditshme g€ ndikojné né arritjen e
rezultateve faktike t& drejtoris€;
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28.

Drejtori i Drejtoris€ sé€ Pronésisé Intelektuale merr udhézime té pérgjithshme dhe
specifike nga Kryeinspektori i ISHMT-sé&.

Neni 33
Inspektori i Drejtorisé Teknike

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore t& Inspektorit t& Drejtorisé Teknike jang:

L.

10.

I1.

12.

13.

Formulon dhe pérditéson t& gjitha programet e lidhura me mbikéqyrjen e tregut pér
fushat e mbuluara nga ISHMT;

Mbéshtet né vlerésimin e risqeve q& lidhen vecanérisht me mosrespektimin e
standardeve ose legjislacionit dhe vlerésimin e probabilitetit q& rreziget t& ¢ojné né njé
démtim;

Pérfaqéson Shqipériné né takimet n& nivel Bashkimi Evropian né rakordim me
pérfaqésuesit tekniké t€ drejtoris€ pérkatése;

. Koordinon dhe/apo propozon ndérlidhje me t&€ gjitha organizatat e tjera qeveritare t&

pérfshira né€ mbikéqyrjen e tregut;

Analizon propozimet legjislative n& fushén e sigurisé¢ sé produkteve si dhe propozon
memorandume dhe sugjerime lidhur me kété fushg;

Asiston né& pérgatitjet pér zbatimin e legjislacionit t& harmonizuar t& BE-sé& n€ fushén e
siguris€ s€ produkteve;

Njohja dhe pérdorimi i sistemeve t& shkémbimit t& informacioneve (duke pérfshiré edhe
RAPEX) me vendet e tjera, organizatat ndérkombétare, institucionet shtetérore publike
né ¢éshtjet e sigurisé sé produkteve;

. Pérgatit udhézime pér zbatimin e legjislacionit n& fushén e veprimtarisé s¢ ISHMT-s¢

nga operatorét ekonomike;

Mirémban/pérditéson baza t& dhénash qé kané pér objekt aktivitetet e mbikéqyrjes sé
tregut q& jané né fokusin e ISHMT-s¢;

Mbledh, pérpunon informacionin statistikor mbi inspektimet e kryera nga ISHMT,
ankesat dhe kérkesat pér informacion q& adresohen n& ISHMT népérmjet adresés
elektronike, postés apo dorazi n& protokollin e ISHMT-s& dhe harton raporte periodike
statistikore;

Siguron mbéshtetje teknike dhe ligjore pér ISHMT né& fushén e sigurisé sé produkteve,
té vlerésimit t& konformitetit;

Mbledh kérkesat e drejtorive lidhur me nevojat e identifikuara pér trajnim dhe ia
pércjell organizatave qeveritare pérkatése;

Asiston drejtorité n€ zbatimin efektiv t& legjislacionit né fushén e mbikéqyrjes s¢€ tregut
pér fushat q¢ mbulon ISHMT si dhe ndérmjetéson Drejtorité e ISHMT-sé me
Inspektoratin Qendror pér problematika t& ndryshme.

Neni 34
Drejtoria e Mbikéqyrjes sé Produkteve

Misioni i Drejtorisé s€¢ Mbikéqyrjes sé Produkteve (jo ushqimore) brenda ISHMT-s€ &shté:
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Té& ndihmojmé& operatorét ekonomiké né tregun shqiptar qé t& sigurojné vendosjen né treg t€
produkteve (joushgimore) né pérputhje me Legjislacionin e Harmonizuar Shqiptar pér té
siguruar mbrojtjen e t&€ drejtave t& konsumatoréve.

Neni 35
Funksionimi dhe organizimi

Drejtoria ¢ Mbikéqyrje sé¢ Tregut &shté struktura pérgjegjése e mbikéqyrjes s€ tregut pér t€
garantuar qé produktet (joushqimore) brenda fushé veprimtarisé s€ saj t& jené& né pérputhje me
kérkesat e pércaktuara né legjislacionin pérkatés shqiptar dhe t&€ mos rrezikojné shéndetin,
siguring apo aspekt tjetér t€ mbrojtjes s€ interesit publik.

Drejtoria ¢ Mbiké&qyrjes sé¢ Tregut &shté e organizuar me 4 sektoré:
1. Sektori i Produkteve Mekanike;
2. Sektori i Inspektimit Metrologjik;
3. Sektori i Produkteve Elektrike;
4. Sektori Kimik dhe Siguria e Pérgjithshme.

Neni 36
Detyrat kryesore té Drejtorisé s€ Mbikéqyrjes s¢ Tregut

Detyrat e Drejtorisé s¢ Mbikéqyrjes s€ Produkteve jané:

1. Monitorimi dhe mbikéqyrja e tregut pér produktet joushgimore q& jan€ né
kompetencén e ISHMT-s¢;

2. Evidentimi i produkteve jo né konformitet, me risk t& lart¢ pér shéndetin, mjedisin,
kafshét dhe njoftimi i mé&passhém i veprimeve t& ndérmarra pér korrigjimin apo
shkatérrimin e tyre konform legjislacioni pérkatés;

3. Rritja e ndérgjegjésimit té konsumatoréve dhe operatoréve ekonomiké pér réndésiné e
sigurimit t& siguris€ sé produkteve né treg;

4. Bashké&punimi me institucione t& tjera t& pérfshira n& inspektimin dhe/ose licencimin e
subjekteve apo produkteve, si Doganat, Tatimet, Ministrité pérkatése q¢ mbulojné:
mjedisin, energjetikén, shéndetésing, etj, Drejtoria e akreditimit, Drejtoriae
standartizimit, drejtoria e Metrologjis€, Inspektorati Qendror, etj;

5. Dhénie kontributi né hartim/pérmirésim t& legjislacionit né fushén e mbik&qyrjes s&
tregut, hartim dokumentesh politike si dhe né raportimet periodike pér Kapitujt sipas
fushé pérgjegjésise s¢ késaj drejtorie;

6. Shpérndarja e informacionit ndérmjet aktoréve t&€ ndryshém té tregut;
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Neni 37
Drejtor i Drejtorisé sé Mbikéqyrjes sé Produkteve

1. Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore t& Drejtorit t& Drejtoris€ s& Mbikéqyrjes s&
Produkteve jané:

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Mban kontakt me Ministriné Pérgjegjése mbi instrumentet ligjore dhe drejtimin e
politikave dhe vendimet g& lidhen me fushat nén pérgjegjésiné e drejtpérdrejté;
Siguron mbéshtetje teknike dhe ligjore pér Kryeinspektorin e ISHMT-s€ mbi
veprimtaring mbikéqyrése dhe vendimet e marra nga drejtoria pérkatése;

Drejton t& gjitha punét e drejtorisé dhe pérgjigjet pér cilésiné prané Kryeinspektorit;
Harton programin vjetor t& inspektimit mbi bazén e riskut dhe ja dérgon pér miratim
Kryeinspektorit t&€ ISHMT-s&;

Harton raportin vjetor t& inspektimit t& cilin ja paraget Kryeinspektorit t&€ ISHMT-
S€.

Ndan detyrat dhe pérgjegjésité ndérmjet sektoréve né varési dhe siguron trajnime
t& vazhdueshme pér rritjen e kapaciteteve t€ punonjésve.

Koordinon punén e punonjésve né varési dhe zbaton sistemin e vler&simit
rezultateve t€ punés pér ta;

Jep zgjidhje konkrete pér problemet q& ndeshen gjaté kryerjes s€ detyrés.

Trajton ankesat ndaj subjekteve qé ushtrojné veprimtari t& tilla t& marra drejtpérdrejt
ose t& pércjella nga cdo institucion tjetér apo individ;

Ndjek rishikimin periodic dhe vlergsimin e aktiviteteve t& mbik&qyrjes s tregut dhe
zhvillimin e raporteve periodike t&€ mbik&qyrjes s& tregut;

Siguron menaxhim dhe planifikim ekonomik, efikas, dhe efficient t& inspektimeve
té kryera nga Drejtoria dhe siguron qé t& gjithé funksionet, pérgjegjésité dhe detyrat
¢ deleguara atij apo secilit punonjés né Drejtori, jan& n¢ zbatim dhe né pérputhje
me kuadrin ligjor.

Inicion inspektime mbi kontrollin e siguris€ sé produkteve joushgimore dhe
mbrojtjes s&€ konsumatorit dhe miraton programin e inspektimit pér ¢do grup
inspektimi;

Tregon kujdes té veganté né respektimin e afateve dhe t& procedurave pér kryerjen
e puné&s s€ sektorit;

Zhvillon marrédhénie bashképunimi me struktura t€ tjera t& institucionit pér
mbarévajtjen e punés;

Zhvillon dhe bashkérendon punén edhe me organe t& tjera pér fushén e
veprimtarisé s& ISHMT-sé me fokus siguriné e produkteve joushqimore dhe
mbrojtjen e konsumatorit;

Jep kontribut né pérgatitjen e akteve ligjore dhe nénligjore, pér sa i pérket fushés
sé mbikéqyrjes sé tregut t& produkteve joushqimore dhe mbrojtjes sé
konsumatorit;

Merr pjesé né grupe t& ndryshme pune, komisione, konferenca kombétare e
ndérkombétare duke pérfaqésuar ISHMT-né;




18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

23.

26.

27.

28.

29.

30.
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Zhvillimi i programeve pér adresimin e kérkesave sipas legjislacionit t&
harmonizuar me acquis t& BE-s& duke rritur ndérgjegjésimin e publikut,
operatoréve ekonomiké dhe trajtimin e ¢géshtjeve t& pérgjithshme qé lidhen me
legjislacionin;

Siguron zbatimin dhe kontrollin e gjithé akteve ligjore dhe nénligjore, qé
rregullojné gjith€ veprimtaring, n€ fushén e mbikéqyrjes s¢ tregut t&€ produkteve
joushgimore dhe mbrojtjes s€ konsumatorit;

Shqyrton ankesat pér masat administrative dhe gjobat e vendosura ndaj
subjekteve;

Planifikon, drejton dhe koordinon veprimtaring e Drejtorisé s€ Mbik&qyrjes s€
Produkteve, n& zbatim t& programeve pérkatése t& inspektimit, t€ respektimit t&
parimeve, procedurave dhe afateve ligjore si dhe siguron pérmbushjen e tyre sipas
planit vjetor t&€ miratuar;

Drejton analizat e punés duke evidentuar problemet g€ dalin, merr masa pér
zgjidhjen e tyre, si dhe sugjeron dhe propozon zgjidhje te eprori i tij;

Identifikon nevojat e zhvillimit t& politikave n& lidhje me inspektimet e drejtorisé
sé tij;

Pérgatit raporte periodike dhe vjetore pér inspektimet né fushén e mbikéqyrjes s¢
tregut t€ produkteve joushqimore dhe mbrojtjes sé konsumatorit;

Garanton ofrimin e asistencés teknike dhe shkencore pér ISHMT né fushén e
pérgjegjésise;

Koordinon punén me institucione t& tjera n€ implementimin e legjislacionit né
fushén e mbikéqyrjes s& tregut t&€ produkteve joushqgimore dhe mbrojtjes s¢
konsumatorit;

Merr pjesé né trajnime, seminare, tryeza bashképunimi pér ¢éshtje qé lidhen me
sektorin/drejtoring;

Bashképunon dhe diskuton me kolegét dhe /eprorét gjaté pérmbushjes sé detyrave
t€ ngarkuara;

Zgjidh probleme lidhur me aktivitetet e pérditshme q€ ndikojné né arritjen e
rezultateve faktike t& sektorit;

Drejtori i Drejtorisé s&€ Mbik&qyrjes s€ Produkteve merr udhézime t&€ pérgjithshme
dhe specifike nga Kryeinspektori i ISHMT-sg.

Neni 38
Sektori Kimik dhe Siguria e Pérgjithshme

Sektori kimik &shté sektori pérgjegjés pér kryerjen e inspektimeve, verifikimeve dhe
monitorimeve t€ produkteve joushgimore si kimikatet, detergjentét, lodrat, veshjet e
kémbés, tekstilet, artikujt pér fémijé, artikuj t& kujdesit personal, etj. n€ zbatim t&
legjislacionit pér mbiké&qyrjen e tregut, siguris€¢ s€ pérgjithshme, detergjentéve,
kimikateve, geseve plastike mbajtése, etj. si dhe t& parandalimit t& praktikave tregtare
t€ gabuara, mashtruese t&€ paligjshme me géllim mbrojtjen e konsumatorit.

24
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2. Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore t& Sektorit Kimik dhe t& Siguris¢ sé Pérgjithshme
jang:

a) Inspektime, verifikime, monitorime t& produkteve joushqimore siguria e t&
ciléve éshté/ose nuk &shté rregulluar nga legjislacion i vegantg, sipas planit t&
parashikuar vjetor, duke zbatuar proceduren e inspektimit si dhe dokumentat
standarde t&€ miratuara nga IQ;

b) Dhénie kontributi né hartimin/pérmirésimin e legjislacionit né¢ fushén e
mbikéqyrjes sé tregut brenda fushé pérgjegjésisé s€ sektorit, hartim
dokumentesh politike si dhe né raportimet periodike pér Kapitullin 1 “Pér
1€vizjen e liré t&€ mallrave”, Kapitullin 28 “Pér Mbrojtjen e konsumatorit”, Nén
Kapitullin “Kimikatet” t& Kapitullit 27 “Mjedisi dhe Ndryshimet Klimatike",
Ushqgimet ne kontakt me ushqimin (takémet e f€émijéve) si pjes¢ e Kapitullit 12
“Politikat e Siguris¢ Ushqimore, Veterinarisé dhe Mbrojtjes s€ Biméve" etj;

¢) Trajtimi i ankesave ndaj subjekteve q&é ushtrojné veprimtari brenda fushé
pégjegjésisé s& sektorit, t& marra drejtpérdrejté ose t& pércjella nga ¢do
institucion tjetér apo individ dhe merr vendim;

d) Mbledhja né ményré sistematike t& dhéna statistikore mbi inspektimet sipas
grup-produkteve q& jané né& fokusin e punés sé kétij sektori dhe pérpunimi i tyre;

e) Pérpilimi i raporteve periodike n€ zbatim t€ Planit Vjetor t€ punés s€ ISHMT-
s€ si dhe pérpilimi i planeve t& punés pér periudhat pasardhése.

Neni 39
Pérgjegjés i Sektorit Kimik dhe Sigurisé sé Pérgjithshme

1. Pérgjegjési i Sektorit Kimik pérgjigjet para Drejtorit t& Drejtoris€ s€¢ Mbikqyrjes se
Produkteve , lidhur me inspektimet e kryera t€ subjekteve q& ushtrojné veprimtari
ekonomike lidhur me produktet joushqimore si kimikatet, detergjentét, lodrat, veshjet
e kémbeés, tekstilet, artikujt pér fémijé, artikuj t&€ kujdesit personal, etj. né zbatim t&
legjislacionit pér mbikéqyrjen e tregut, siguris€ s€ pérgjithshme, detergjentéve,
kimikateve, qeseve plastike mbajtése, etj. si dhe t€ parandalimit t& praktikave tregtare
t€ gabuara, mashtruese té paligijshme me qgéllim mbrojtjen e konsumatorit dhe mbi
zbatimin e legjislacionit n€ fuqi sipas fushés sé pérgjegjésise.

2. Kujdeset pér menaxhimin e pérditshém t& sektorit dhe organizon punén e sektorit;

3. Harton dhe ndjek realizimin e detyrave t& parashikuara n& planet mujore dhe vjetore t&
punés s€ sektorit, duke evidentuar problemet q€ dalin, si dhe sugjeron dhe propozon
zgjidhje te eproi i tij;

4. Tu shpérndan inspektoréve t& sektorit informacion teknik juridik dhe ¢do urdhér té
brendshém q¢ del nga Kryeinspektori;

5. Dorézon né fund t&€ ¢do muaji, raportin e punés s€ sektorit;

6. Monitoron plotésimin e dokumentacionit t& inspektimit t& inspektoréve t& sektorit dhe
vleréson perfomancén e tyre né lidhje me t&;

7. Ndjek zbatimin e drejtépérdrejté t& procedurave dhe standardeve t& pércaktuara né ligj,
akte nénligjore, etj;
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Zhvillon programe pér adresimin e kérkesave sipas legjislacionit t&€ harmonizuar me
acquis € BE-s¢ duke rritur ndérgjegjésimin e operatoréve ekonomiké dhe trajtimin e
ceshtjeve té pérgjithshme qg lidhen me legjislacionin;

Siguron komunikim efikas brenda Sektorit pér objektivat e Inspektoratit Shtetéror t&
Mbikqyrjes sé Tregut, pér t& promovuar dhe ruajtur njé nivel t€ larté¢ morali tek stafi;
Siguron qgé t€ gjitha funksionet, detyrat dhe t& drejtat q€ i delegohen atij apo njé personi
tjetér t&€ caktuar n& sektorin e tij, t&€ dhéna nga njé akt — rregullore ose urdhér, kryhen
apo ushtrohen si¢ duhet.

Mbikéqyr dhe koordinon proceset inspektuese t& subjekteve g€ ushtrojné veprimtari
ekonomike lidhur me produktet joushqimore si kimikatet, detergjentét, lodrat, veshjet
e kémbeés, tekstilet, artikujt pér fémijé, artikuj t& kujdesit personal, etj., n€ zbatim té&
legjislacionit pér mbikéqyrjen e tregut, siguris€¢ sé pérgjithshme, detergjentéve,
kimikateve, mbrojtjes s€¢ konsumatorit, geseve plastike mbajtése, etj.,.

Raporton ¢do muaj mbi rezultatet e inspektimeve né€ baz€ t€ raportimeve té
inspektoréve dhe analizon arritshméring e objektivave sipas pércaktimeve t& béra pér
sektorin pérkatés, né Planin e Punés Vjetore t& ISHMT-s€, miratuar nga Ministria.

. Ké&shillon dhe ndjek zbatimin e detyrave t& sektorit t& tij.
14.

Udhézon punonjésit q& ka né varési pér zgjidhjen e problematikave t& caktuara q&
lidhen me punén. i

Bashk&punon dhe rakordon punén brenda sektorit pér mbarévajtien né fushén e
inspektimeve g€ lidhen me produkt‘et' joushgimore nén fushén e pérgjegjésisé s&
sektorit.

Puna e Pérgjegjésit t& Sektorit Kimik dhe Siguris¢ s¢ Pérgjithshme ndikon né& rezultatet
e t€ gjithé Sektorit.

Harton dhe ndjek realizimin e detyrave t& parashikuara n€ planet mujore dhe vjetore t&
punés s& sektorit, duke evidentuar problemet qé& dalin, si dhe sugjeron dhe propozon
zgjidhje te eprori i tij.

Kontrollon dhe siguron pér zbatimin e procedurave dhe standardeve t& pércaktuara né
ligj, akte nénligjore et;.

Jep mendim pér hartimin e akteve ligjore dhe nénligjore q& lidhen me produktet
joushgimore nén fushén e pérgjegjésisé s€ sektorit, merr pjes€ né grupe pune e
komisione t& ngritura me urdhér t&€ Kryeinspektorit apo akteve nénligjore.

Organizon dhe mbikqyr, veprimtaring e sektorit, duke siguruar zbatimin e kérkesave
ligjore dhe akteve nénligjore, sipas kompetencave t& sektorit.

Merr pjesé né trajnime, seminare, tryeza bashk&punimi pér ¢éshtje qé lidhen me
sektorin.

Bashké&punon dhe diskuton me kolegét dhe/ eprorét gjaté pérmbushjes s¢ detyrave té
ngarkuara.

. Bashképunon me institucione t& tjera ndérqeveritare me qéllim realizimin e objektivave

kryesore t€ Inspektoratit Shtetéror t& Mbikéqyrjes s€ Tregut.
Zgjidh problem lidhur me aktivitetet e pérditshme q& ndikojné né arritjen e rezultateve
faktike t& sektorit.
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25.

26.

27,

28.

29,

30.

Pérgjegjési i Sektorit Kimik dhe Sigurisé sé& Pérgjithshme merr udhézime té
pérgjithshme nga Kryeinspektori i ISHMT-s&, si dhe merr udhézime specifike nga
Drejtori i Drejtorisé s¢ Mbikéqyrjes s€ Produkteve.

Pérgatit dhe paraqget pér miratim planin e punés s€ sektorit

Kryen procesin e planifikimit dhe inspektimit duke p&rdorur portalin elektronik ‘“e-
inspection” si dhe pérgatit raporte mujore pér realizimin e punés.

Bén vlerésimin e riskut pér produktet q¢ mbulohen nga fusha e pérgjegjésisé e Sektorit -
Kimik dhe Siguris¢ s& Pérgjithshme.

Merr vendime pér zbatimin e procedurave dhe praktikave administrative dhe teknike
dhe i delegon pérgjegjési stafit.

Ofron mbéshtetje pér Sektorin Juridik dhe Shérbimeve Mbéshtetése pér rekrutimin,
drejtimin, mbiké&qyrjen, disiplinén, zhvillimin e stafit dhe vlerésimin e punés s& stafit
nén pérgjegjésin€ e drejtpérdre;jté t& tij.

Neni 40
Inspektor i Sektorit Kimik dhe Sigurisé s¢ Pérgjithshme

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore t& Inspektorit t& Sektorit Kimik dhe Sigurisé sé Pérgjithshme

jané:
1.

Harton programe kryesisht né fushat e mbuluara nga Sektori Kimik dhe Siguria e
Pérgjithshme; ‘

Kryen vlerésime risku n&€ p&rputhje me procedurat e klasifikimit t& riskut pér autoritetet
e mbikéqyrjes pérgjegjés pér siguriné e produkteve joushqimore (aktet ligjore, vendime
apo urdhé&r ministri);

Ofron mbéshtetje teknike dhe shkencore pér Inspektoratin Shtetéror t& Mbikéqyrjes sé
Tregut né fushén e pérgjegjésise;

4. Ofron késhillim pér operatorét lokalé né fushat e pérgjegjésisé pér inspektimin;

10.

11.

12.

Ofron mbéshtetje dhe jep mendim pér propozime legjislative, sipas fushé veprimtarisé
sé sektorit;

Kryen inspektime né pérputhje me legjislacionin pér siguriné e produkteve joushgimore
t€ vendosura né treg si dhe pérgjigjet pérpara eprorit direkt pér realizimin e detyrave;
Mbikéqyr tregun e produkteveqé mbulohen nga Sektori Kimik dhe Siguria e
pérgjithshme né& aspektin e sigurisé dhe siguron qé t& jené konform me ligjet dhe
rregulloret n& fuqji;

Raporton ¢do muaj mbi rezultatet e inspektimeve dhe analizon arritjen e objektivave
sipas pércaktimeve t& béra pér sektorin pérkatés, né Planin e Punés Vjetor t& ISHMT-
s€, miratuar nga Ministria;

Trajton ankesat e ardhura;

Zbaton t& gjitha ligjet dhe aktet nénligjore né fuqi q& jané né funksion t& veprimtarisé
né fushén e inspektimeve gjaté ushtrimit t& inspektimit si dhe procedurat dhe formatet
standarde t&€ miratuara nga Inspektorati Qendror;

Zbaton detyra t€ tjera teknike q& mund t&€ jepen nga Kryeinspektori, Drejtori i Drejtorisé
dhe Pérgjegjési i Sektorit;

Merr pjesé né grupe pérfagésuese t& Shqipéris€ né takime teknike né nivelin e BE.
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Neni 41
Sektori i Produkteve Elektrike

1. Sektori i Produkteve Elektrike &shté sektori pérgjegjés pér kryerjen e inspektimeve,
verifikimeve dhe monitorimeve t& produkteve joushgimore, pajisjeve dhe instalimeve
elektrike, LVD, EMC, ReD né zbatim t& legjislacionit pér mbikéqyrjen e tregut, geseve
plastike mbajtése, etj. si dhe t& parandalimit t& praktikave tregtare t&€ gabuara,
mashtruese t& paligjshme me g&llim mbrojtjen e konsumatorit.

2. Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore t& Sektorit t& Produkteve Elektrike jané:

a) Inspektime, verifikime, monitorime t& produkteve joushqgimore siguria e t&
ciléve &shté/ose nuk &shté rregulluar nga legjislacion i vecanté, sipas planit té
parashikuar vjetor, duke zbatuar proceduren e inspektimit si dhe dokumentat
standarde t& miratuara nga IQ;

b) Dhénie kontributi né hartimin/pérmirésimin e legjislacionit né fushén e
mbikéqyrjes s€ tregut brenda fushé pérgjegjésisé sé sektorit, hartim
dokumentesh politike si dhe n€ raportimet periodike pér Kapitullin 1 “Pér
l€vizjen e liré t& mallrave”, Kapitullin 28 “Pér Mbrojtjen e konsumatorit”,
Kapitullin 15 “Energjia” etj;

¢) Trajtimi 1 ankesave ndaj subjekteve q& ushtrojné veprimtari brenda fushé
pégjegjésisé s& sektorit, t& marra drejtpérdrejté ose té pércjella nga g¢do
institucion tjetér apo individ dhe merr vendim;

d) Mbledhja né ményré sistematike t& dhéna statistikore mbi inspektimet sipas
grup-produkteve qé jané né fokusin e punés sé kétij sektori dhe pérpunimi i tyre;

e) Pérpilimi i raporteve periodike né zbatim t& Planit Vjetor t& punés s& ISHMT-
s€ si dhe pérpilimi i planeve t& punés pér periudhat pasardhése.

Neni 42
Pérgjegjés Sektori i Produketeve Elektrike

1. Pérgjegjési i Sektorit t&€ Produkteve Elektrike pérgjigjet para Drejtorit t&€ Drejtorisé s&
Mbikqyrjes se Produkteve , lidhur me inspektimet e kryera t& subjekteve qé ushtrojné
veprimtari ekonomike q& lidhen me produktet joushqimore, pajisjet dhe instalimet
elektrike, LVD, EMC, ReD né zbatim té legjislacionit pér mbikéqyrjen e tregut, qeset
plastike mbajtése, etj. si dhe parandalimin e praktikave tregtare t& gabuara, mashtruese
té paligjshme me qéllim mbrojtjen e konsumatorit dhe mbi zbatimin e legjislacionit né
fuqi sipas fushés s€ pérgjegjésise.

2. Kujdeset pér menaxhimin e pérditshém t& sektorit dhe organizon punén e sektorit;

3. Harton dhe ndjek realizimin e detyrave t& parashikuara né planet mujore dhe vjetore t&
punés s& sektorit, duke evidentuar problemet q& dalin, si dhe sugjeron dhe propozon
zgjidhje te eproi i tij; :

4. Tu shpérndan inspektoréve t& sektorit informacion teknik juridik dhe ¢do urdhér t&
brendshém qé del nga Kryeinspektori;

5. Dorézon né fund t€ ¢do muaji, raportin e punés s& sektorit;

/
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Monitoron plotésimin e dokumentacionit t& inspektimit t& inspektoréve t& sektorit dhe
vleréson perfomancén e tyre né€ lidhje me t&;

Ndjek zbatimin e drejtépérdre;jté t& procedurave dhe standardeve t& pércaktuara né ligj,
akte nénligjore, etj;

. Zhvillon programe pér adresimin e kérkesave sipas legjislacionit t& harmonizuar me

acquis e BE-s€ duke rritur ndérgjegjésimin e operatoréve ekonomiké dhe trajtimin e
céshtjeve t& pérgjithshme qé€ lidhen me legjislacionin;

Siguron komunikim efikas brenda Sektorit pér objektivat e Inspektoratit Shtetéror té
Mbikqyrjes s€ Tregut, pér t& promovuar dhe ruajtur njé nivel t& lart€ morali tek stafi;
Siguron qé¢ té gjitha funksionet, detyrat dhe t& drejtat q€ i delegohen atij apo nj& personi
tjetér t& caktuar n& sektorin e tij, t& dhéna nga nj& akt — rregullore ose urdhér, kryhen
apo ushtrohen si¢ duhet.

Mbikéqyr dhe koordinon proceset inspektuese t€ subjekteve q&é ushtrojné veprimtari
ekonomike q& lidhen me produktet joushqimore, pajisjet dhe instalimet elektrike, LVD,
EMC, ReD né zbatim t& legjislacionit p&r mbikéqyrjen e tregut, mbrojtjes s&
konsumatorit, geset plastike mbajtése, etj.

Raporton ¢do muaj mbi rezultatet e inspektimeve n& baz€ t& raportimeve té
inspektoréve dhe analizon arritshméring e objektivave sipas pércaktimeve t€ béra pér
sektorin pérkatés, né Planin e Punés Vjetore t& ISHMT-s€, miratuar nga Ministria.
Késhillon dhe ndjek zbatimin e detyrave t& sektorit t& tij.

Udhé&zon punonjésit q& ka né varési pér zgjidhjen e problematikave t& caktuara qg
lidhen me punén.

. Bashképunon dhe rakordon punén brenda sektorit p&r mbarévajtjen né fushén e

inspektimeve g€ lidhen me produktet joushqimore nén fushén e pérgjegjésisé sé
sektorit..

Puna e Pérgjegjésit t& Sektorit t€ Produkteve Elektrike ndikon né rezultatet e t& gjithé
Sektorit.

Harton dhe ndjek realizimin e detyrave t& parashikuara n& planet mujore dhe vjetore t&
punés s€ sektorit, duke evidentuar problemet q& dalin, si dhe sugjeron dhe propozon
zgjidhje te eprori i tij.

Kontrollon dhe siguron pér zbatimin e procedurave dhe standardeve t& pércaktuara né
ligj, akte nénligjore et;.

Jep mendim pér hartimin e akteve ligjore dhe nénligjore q¢ lidhen me produktet
joushqimore nén fushén e pérgjegjésisé s€ sektorit, merr pjes€é né grupe pune e
komisione t&€ ngritura me urdhér t&€ Kryeinspektorit apo akteve nénligjore.

Organizon dhe mbikqyr, veprimtaring e sektorit, duke siguruar zbatimin e kérkesave
ligjore dhe akteve nénligjore, sipas kompetencave t€ sektorit.

Merr pjes€ né trajnime, seminare, tryeza bashk&punimi pér c¢éshtje qé lidhen me
sektorin.

Bashképunon dhe diskuton me kolegét dhe/ eprorét gjaté pérmbushjes sé detyrave té
ngarkuara.

Bashké&punon me institucione t& tjera ndérqeveritare me qéllim realizimin e objektivave
kryesore t& Inspektoratit Shtetéror t&€ Mbikéqyrjes s€ Tregut.
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24.

25.

26.

27,

28.

29,

30.

Zgjidh problem lidhur me aktivitetet e pérditshme q& ndikojné né arritjen e rezultateve
faktike t& sektorit.

Pérgjegjési i Sektorit t& Produkteve Elektrike merr udhézime t& pérgjithshme nga
Kryeinspektori i ISHMT-sg, si dhe merr udhé&zime specifike nga Drejtori i Drejtorisé
s& Mbikéqyrjes s& Produkteve.

Pérgatit dhe paraget pér miratim planin e punés sé sektorit.

Kryen procesin e planifikimit dhe inspektimit duke p&rdorur portalin elektronik “e-
inspection” si dhe pérgatit raporte mujore pér realizimin e punés.

Bén vlerésimin e riskut pér produktet q¢ mbulohen nga fusha e pérgjegjésisé e Sektorit
té Produkteve Elektrike.

Merr vendime pér zbatimin e procedurave dhe praktikave administrative dhe teknike
dhe i delegon pérgjegjési stafit.

Ofron mbéshtetje pér Sektorin Juridik dhe Shérbimeve Mbéshtetése pér rekrutimin,
drejtimin, mbiké&qyrjen, disiplinén, zhvillimin e stafit dhe vlerésimin e punés s& stafit
nén pérgjegjésing e drejtpérdrejté té tij.

Neni 43
Inspektor i Produkteve Elektrike

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore t& Inspektorit t& Produkteve Elektrike jané:

2)
b)

d)
€)

g)

h)

J)

k)

Harton programe kryesisht né fushat e mbuluara nga Sektori i Produkteve Elektrike;
Kryen vlerésime risku n€ pérputhje me procedurat e klasifikimit t& riskut pér autoritetet
e mbik&qyrjes pérgjegjés pér siguriné e produkteve joushqimore (aktet ligjore, vendime
apo urdhér ministri);

Ofron mbéshtetje teknike dhe shkencore pér Inspektoratin Shtetéror t& Mbikéqyrjes sé
Tregut né fushén e produkteve elektrike;

Ofron késhillim pér operatorét lokalé né& fushat e pérgjegjésisé pér inspektimin;

Ofron mbéshtetje dhe jep mendim pér propozime legjislative, né fushén e produkteve
elektrike;

Kryen inspektime né pérputhje me legjislacionin pér siguriné e pajisjeve elektrike t&
vendosura né treg si dhe pérgjigjet pérpara eprorit direkt pér realizimin e detyrave;
Mbikéqyr tregun e produkteve elektrike né aspektin e sigurisé dhe siguron qé t& jené
konform me ligjet dhe rregulloret né fuqi;

Raporton ¢do muaj mbi rezultatet e inspektimeve dhe analizon arritjen e objektivave
sipas pércaktimeve t&€ béra pér sektorin pérkatés, né Planin e Punés Vjetor t& ISHMT-
s€, miratuar nga Ministria;

Trajton ankesat e ardhura pér produktet elektrike. Ofron asistencé teknike dhe
shkencore pér ISHMT-né né fushén e pérgjegjésisé;

Zbaton t& gjitha ligjet dhe aktet nénligjore né fuqi q& jan& né funksion t& veprimtarisé
né fushén e inspektimeve gjaté ushtrimit t& inspektimit si dhe procedurat dhe formatet
standarde t&€ miratuara nga Inspektorati Qendror;

Zbaton detyra t& tjera teknike & mund t& jepen nga Kryeinspektori, Drejtori i Drejtorisé
dhe Pérgjegjési i Sektorit;
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D)

Merr pjes€ né grupe pérfagésuese t& Shqipérisé né takime teknike né€ nivelin e BE.

Neni 44
Sektori i produkteve mekanike

1. Sektori i produkteve mekanike &sht&€ sektori pérgjegjés pér kryerjen e inspektimeve,
verifikimeve dhe monitorimeve t& produkteve joushgimore si: ashensoré, makineri, pajisje t&
mbrojtjes personale,artikujt piroteknik etj. n€ zbatim t& legjislacionit pér sigurin€ e pergjithme
té produkteve joushqimore, artikujve piroteknik, si dhe t&€ parandalimit t€ praktikave tregtare
t&€ gabuara, mashtruese t€ paligjshme me qéllim mbrojtjen e konsumatorit.

2. Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore t&€ Sektorit Produkteve Mekanike jané:

a)

b)

Inspektime, verifikime, monitorime t& produkteve joushqimore siguria e t€ ciléve
&shté/ose nuk &shté rregulluar nga legjislacion i vegant€, sipas planit t€ parashikuar
vjetor, duke zbatuar proceduren e inspektimit si dhe dokumentat standarde t&€ miratuara
nga Q.

Dhénie kontributi n€ hartimin/pérmirésimin e legjislacionit n€ fushén e mbikéqyrjes s&
tregut brenda fushé pérgjegjésisé sé sektorit, hartim dokumentesh politike si dhe né
raportimet periodike pér Kapitullin 1 “Pér l€vizjen e liré t&€ mallrave”, Kapitullin 28
“Pér Mbrojtjen e konsumatorit”, aeroplanét pa pilot, t& kapitullit 14 “Politikat e
transportit”, etj.

Trajtimi i ankesave ndaj subjekteve q€ ushtrojn€ veprimtari brenda fushé pégjegjésisé
s€& sektorit, t& marra drejtpérdrejté ose t&€ pércjella nga ¢do institucion tjetér apo individ
dhe merr vendim;

Mbledhja né ményré sistematike t€ dhéna statistikore mbi inspektimet sipas grup-
produkteve qé€ jang né fokusin e punés s€ kétij sektori dhe pérpunimi i tyre.

Pérpilimi i raporteve periodike né zbatim t& Planit Vjetor t&€ punés s¢ ISHMT-s¢ si dhe
pérpilimi i planeve t&€ punés pér periudhat pasardhése

Neni 45
Pérgjegjés i sektorit té¢ produkteve mekanike

. Pérgjegjési i Sektorit t& Produkteve Mekanike pergjigjet para Drejtorit t€ Drejtoris€ sé

Mbikqyrjes se Produkteve , lidhur me inspektimet e kryera t€ subjekteve q& ushtrojné
veprimtari ekonomike qé lidhen me produktet joushqimore si: ashensoré, makineri,
pajisje t& mbrojtjes personale, artikujt piroteknik etj. né zbatim t& legjislacionit pér
sigurin€ e pergjithme t& produkteve joushqimore, artikujve piroteknik, si dhe t&
parandalimit t& praktikave tregtare t& gabuara, mashtruese t& paligjshme me qgéllim
mbrojtjen e konsumatorit.

Kujdeset pér menaxhimin e pérditshém té sektorit dhe organizon punén e sektorit;
Harton dhe ndjek realizimin e detyrave t€ parashikuara né planet mujore dhe vjetore t&
punés s€ sektorit, duke evidentuar problemet q& dalin, si dhe sugjeron dhe propozon
zgjidhje te eprorsi i tij;

[u shpérndan inspektoréve t& sektorit informacion teknik juridik dhe ¢do urdhér t&
brendshém q¢ del nga Kryeinspektori;
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10.

11.

12.

13

15;

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22«
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Dorézon né fund t& ¢do muaji, raportin e punés s¢ sektorit;

Monitoron plotésimin e dokumentacionit t& inspektimit t& inspektoréve t& sektorit dhe
vleré&son perfomancén e tyre né lidhje me té;

Ndjek zbatimin e drejtépérdrejté t&€ procedurave dhe standardeve t& pércaktuara né ligj,
akte nénligjore, etj;

Zhvillon programe pér adresimin e kérkesave sipas legjislacionit t& harmonizuar me
acquis e BE-s¢ duke rritur ndérgjegjésimin e operatoréve ekonomiké dhe trajtimin e
céshtjeve té pérgjithshme qé lidhen me legjislacionin;

Siguron komunikim efikas brenda Sektorit pér objektivat e Inspektoratit Shtetéror t&
Mbikqyrjes sé Tregut, pér t& promovuar dhe ruajtur njé nivel t€ larté¢ morali tek stafi;
Siguron qé t€ gjitha funksionet, detyrat dhe t& drejtat q€ i delegohen atij apo njé personi
tjetér t€ caktuar n€ sektorin e tij, t& dhéna nga njé akt — rregullore ose urdhér, kryhen
apo ushtrohen si¢ duhet.

Mbikéqyr dhe koordinon proceset inspektuese t€ subjekteve q& ushtrojné veprimtari
ekonomike qé& lidhen me produktet joushqimore si: ashensoré, makineri, pajisje t&
mbrojtjes personale, artikujt piroteknik etj. n€ zbatim t& legjislacionit pér siguring e
pergjithme t&€ produkteve joushqgimore, artikujve piroteknik, mbrojtjes s&€ konsumatorit
etj.

Raporton ¢do muaj mbi rezultatet -¢ inspektimeve n& baz€ t€ raportimeve t&
inspektoréve dhe analizon arritshméring e objektivave sipas pércaktimeve t& béra pér
sektorin pérkatés, né Planin e Punés Vjetore t&€ ISHMT-s€, miratuar nga Ministria.

. Késhillon dhe ndjek zbatimin e detyrave t& sektorit t& tij.
14.

Udhézon punonjésit q€ ka né& varési pér zgjidhjen e problematikave t& caktuara q¢&
lidhen me punén.

Bashképunon dhe rakordon punén brenda sektorit pér mbarévajtjen né€ fushén e
inspektimeve q& lidhen me produktet joushqimore nén fushén e pérgjegjésisé sé
sektorit..

Puna e Pérgjegjésit t& Sektorit t& Produkteve Mekanike ndikon né rezultatet e t& gjithé
Sektorit.

Harton dhe ndjek realizimin e detyrave t& parashikuara né€ planet mujore dhe vjetore t&
punés s& sektorit, duke evidentuar problemet q& dalin, si dhe sugjeron dhe propozon
zgjidhje te eprori i tij.

Kontrollon dhe siguron pér zbatimin e procedurave dhe standardeve t& pércaktuara né
ligj, akte nénligjore etj.

Jep mendim pér hartimin e akteve ligjore dhe nénligjore q&€ lidhen me produktet
joushgimore nén fushén e pérgjegjésisé s¢ sektorit, merr pjes€¢ né€ grupe pune e
komisione t& ngritura me urdhér t& Kryeinspektorit apo akteve nénligjore.

Organizon dhe mbikqyr, veprimtaring e sektorit, duke siguruar zbatimin e kérkesave
ligjore dhe akteve nénligjore, sipas kompetencave t& sektorit.

Merr pjesé né trajnime, seminare, tryeza bashképunimi pér ¢&shtje q& lidhen me
sektorin.

Bashké&punon dhe diskuton me kolegét dhe/ eprorét gjaté pérmbushjes sé detyrave t&
ngarkuara.
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23.

24.

25

26.
27,

28.

29,

30.

Bashké&punon me institucione t& tjera ndérqeveritare me qéllim realizimin e objektivave
kryesore t€ Inspektoratit Shtetéror t& Mbikéqyrjes sé Tregut.

Zgjidh problem lidhur me aktivitetet e pérditshme qé& ndikojné né arritjen e rezultateve
faktike t& sektorit.

. Pérgjegjési i Sektorit t& Produkteve Mekanike merr udh&zime t& pérgjithshme nga

Kryeinspektori i ISHMT-sé&, si dhe merr udhézime specifike nga Drejtori i Drejtorisé
s€ Mbikéqyrjes sé Produkteve.

Pérgatit dhe paraqet pér miratim planin e punés sé sektorit

Kryen procesin e planifikimit dhe inspektimit duke pérdorur portalin elektronik “e-
inspection” si dhe pérgatit raporte mujore pér realizimin e punés.

Bén vlerésimin e riskut pér produktet q¢ mbulohen nga fusha e pérgjegjésisé e Sektorit
té Produkteve Mekanike.

Merr vendime pér zbatimin e procedurave dhe praktikave administrative dhe teknike
dhe i delegon pérgjegjési stafit.

Ofron mbéshtetje pér Sektorin Juridik dhe Shérbimeve Mbéshtetése pér rekrutimin,
drejtimin, mbiké&qyrjen, disiplinén, zhvillimin e stafit dhe vlerésimin e punés s¢ stafit
nén pérgjegjésing e drejtpérdre;jté te tij.

Neni 46
Inspektor i sektorit té produkteve mekanike

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore t& Inspektorit t& Sektorit Produkteve Mekanike jané:

a)
b)

g)

Harton programe kryesisht n& fushat e mbuluara nga Sektori i Produkteve Mekanike;
Kryen vlerésime risku, né& pérputhje me procedurat e klasifikimit t& riskut pér autoritetet
e mbikéqyrjes pérgjegjés pér siguriné e produkteve joushqimore (aktet ligjore, vendime
apo urdh&r ministri);

Ofron mbéshtetje teknike dhe shkencore pér Inspektoratin Shtetéror t& Mbikéqyrjes sé
Tregut né& fushén e produkteve mekanike;

Ofron ké&shillim pér operatorét lokalé né fushat né t& cilat &shté pérgjegjés pér
inspektimin;

Ofron mbéshtetje dhe jep mendim pér propozime legjislative, né fushén e produkteve
mekanike;

Kryen inspektime né pérputhje me legjislacionin pér produktet mekanike si dhe
pérgjigjet pérpara eprorit direkt pér realizimin e detyrave;

Mbikéqyr tregun e produkteve mekanike pérfshiré ashensorét né pérdorim apo ata qé
vendosen né treg pér her& t& par€ si dhe komponentét e sigurisé pér ashensoré; pajisjet
e mbrojtjes personale g€ vendosen né treg, makinerité q&€ vendosen né treg, pajisjet e
gazit, enét e thjeshta nén presion dhe pajisjet pér pérdorim t& jashtém qé emetojné
zhurma né€ mjedis, n& aspektin e sigurisé dhe siguron q& jané konform me ligjet dhe
rregulloret ng fuqi,
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h) Raporton cdo muaj mbi rezultatet e inspektimeve dhe analizon arritjen e objektivave
sipas pé€rcaktimeve t€ béra pér sektorin pérkatés, né Planin e Punés Vjetor t&€ ISHMT-
s€, miratuar nga Ministria;

i) Trajton ankesat e ardhura prang& ISHMT-s& pér produktet mekanike;

J) Zbaton t€ gjitha ligjet dhe aktet nénligjore né fuqi q& jan& né funksion t& veprimtarisé
né fushén e inspektimeve gjaté ushtrimit t& inspektimit si dhe procedurat dhe formatet
standarde t€ miratuara nga Inspektorati Qendror;

k) Zbaton detyra té tjera teknike q& mund t& jepen nga Kryeinspektori, Drejtori i Drejtorisé
dhe Pérgjegjési i Sektorit;

) Merr pjesé né grupe pérfagésuese t& Shqipérisé né takime teknike né nivelin e BE.

Neni 47
Sektori i Inspektimit Metrologjik

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore t& Sektorit té Inspektimin Metrologjik jané:

Té kryejé né pérputhje me legjislacionin pér metrologjingé, mbikéqyrje dhe inspektime t&
instrumenteve matése ligjérisht t& kontrolluar dhe inspektime té mallrave t& parapaketuara, né
funksion t& mbrojtjes s& konsumatorit, sipas planit t& parashikuar vjetor né bashképunim dhe
me struktura t& tjera inspektuese;

a) Eshté pérgjegjés pér kryerjen e kontrollit né lidhje me vendosjen né treg dhe pérdorimin
e instrumenteve matése me qéllim pér t& provuar qé ato kané zbatuar/pérdorur né
ményré korrekte, né pérputhje me ligjin dhe rregulloret q& i pérkasin, kontrollin e
mbishkrimeve dhe shenjave t& konformitetit dhe pérmbajtjes né parapaketime tashmé
t€ vendosura né treg;

b) Kryen monitorimin e sistemeve t& kontrollit sasior t& prodhuesve té parapaketimeve
dhe shisheve enématése;

c) Trajton ankesat ndaj subjekteve q& ushtrojné veprimtari té tilla, t& marra drejtpérdrejté
ose t€ pércjella nga ¢do institucion tjetér apo individ dhe merr vendim;

d) T& mbledhé t& dhéna statistikore mbi inspektimet sipas grup-produkteve qé jané né
fokusin e punés s& kétij sektori;

e) Te pérpilojé raporte periodike né zbatim t& Planit Vjetor t& punés s& ISHMT-sé si dhe
t& pérpiloj€ planet e punés pér periudhat pasardhése.

Neni 48
Pérgjegjés i Sektorit té Inspektimit Metrologjik

1. Pérgjegjési i Sektorit t& Inspektimit Metrologjik pérgjigjet para Drejtorit t&€ Drejtorisé
s&€ Mbikqyrjes se Produkteve, lidhur me inspektimet e kryera t& subjekteve q& ushtrojné
veprimtari ekonomike g€ lidhen me instrumentet matése ligjérisht té kontrolluar né
pérdorim dhe q& vendosen pér heré t& paré né treg, parapaketimet, shishet enématése,
geset plastike si dhe t& parandalimit t& praktikave tregtare té gabuara, mashtruese té
paligjshme me géllim mbrojtjen e konsumatorit.

2. Kujdeset pér menaxhimin e pérditshém t& sektorit dhe organizon punén e sektorit;
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3. Harton dhe ndjek realizimin e detyrave t€ parashikuara n& planet mujore dhe vjetore t&
punés s€ sektorit, duke evidentuar problemet q€ dalin, si dhe sugjeron dhe propozon
zgjidhje te eproi i tij;

4. Tu shpérndan inspektoréve t& sektorit informacion teknik juridik dhe ¢do urdhér t&
brendshém qé& del nga Kryeinspektori;

5. Dorézon né€ fund t& ¢do muaji, raportin e punés s¢ sektorit;

Monitoron plotésimin e dokumentacionit t€ inspektimit t& inspektoréve t& sektorit dhe
vleréson perfomancén e tyre n€ lidhje me t¢;

7. Ndjek zbatimin e drejt€pérdre;jté t& procedurave dhe standardeve t& pércaktuara né ligj,
akte nénligjore, etj;

8. Zhvillon programe pér adresimin e kérkesave sipas legjislacionit t& harmonizuar me
acquis € BE-s¢ duke rritur ndérgjegjésimin e operatoréve ekonomiké dhe trajtimin e
céshtjeve té pérgjithshme q& lidhen me legjislacionin;

9. Siguron komunikim efikas brenda Sektorit pér objektivat e Inspektoratit Shtetéror t&
Mbikqyrjes sé Tregut, pér t&€ promovuar dhe ruajtur njé nivel t& larté morali tek stafi;

10. Siguron g€ t& gjitha funksionet, detyrat dhe t€ drejtat q€ i delegohen atij apo njé personi
tjetér t& caktuar n& sektorin e tij, t& dhéna nga njé akt — rregullore ose urdhér, kryhen
apo ushtrohen si¢ duhet.

11. Mbikéqyr dhe koordinon proceset inspektuese t& subjekteve q€ ushtrojné veprimtari
ekonomike q& lidhen me instrumentet matése ligjérisht t&€ kontrolluar né pérdorim dhe
q€ vendosen pér heré t& paré né treg, parapaketimet, shishet enématése, mbrojtjen e
konsumatorit, qeset plastike etj.

12. Raporton ¢do muaj mbi rezultatet e inspektimeve n& baz€ t& raportimeve t&
inspektoréve dhe analizon arritshméring e objektivave sipas pércaktimeve t& béra pér
sektorin pérkatés, né Planin e Punés Vjetore t& ISHMT-s&, miratuar nga Ministria.

13. Ké&shillon dhe ndjek zbatimin e detyrave t& sektorit t& tij.

14. Udhézon punonjésit qé ka né varési pér zgjidhjen e problematikave t&é caktuara q&
lidhen me punén.

15. Bashképunon dhe rakordon punén brenda sektorit pér mbarévajtjen né fushén e
inspektimeve qé lidhen me Pronésiné Industriale.

16. Puna e Pérgjegjésit t& Sektorit t&€ Pronésisé Industriale ndikon né rezultatet e t&€ gjithé
Sektorit.

17. Harton dhe ndjek realizimin e detyrave t& parashikuara né planet mujore dhe vjetore t&
punés s€ sektorit, duke evidentuar problemet qé dalin, si dhe sugjeron dhe propozon
zgjidhje te eprori i tij.

18. Kontrollon dhe siguron pér zbatimin e procedurave dhe standardeve t& pércaktuara né
ligj, akte nénligjore etj.

19. Jep mendim pér hartimin e akteve ligjore dhe nénligjore q& lidhen me produktet
joushgimore nén fushén e pérgjegjésisé sé sektorit, merr pjesé né grupe pune e
komisione t&€ ngritura me urdhér t& Kryeinspektorit apo akteve nénligjore.

20. Organizon dhe mbikqyr, veprimtaring e sektorit, duke siguruar zbatimin e kérkesave
ligjore dhe akteve nénligjore, sipas kompetencave t& sektorit.

21. Merr pjesé né trajnime, seminare, tryeza bashképunimi pér g¢éshtje qé lidhen me

sektorin.
/
/ e
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22.

23.

24.

23,

26.

27

28.

29.

30.

Bashképunon dhe diskuton me kolegét dhe/ eprorét gjaté pérmbushjes sé detyrave t&
ngarkuara.

Bashké&punon me institucione t& tjera ndérqeveritare me qéllim realizimin e objektivave
kryesore t& Inspektoratit Shtetéror t& Mbikéqyrjes sé Tregut.

Zgjidh problem lidhur me aktivitetet e pérditshme q& ndikojné né arritjen e rezultateve
faktike t& sektorit.

Pérgjegjési i Sektorit t& Inspektimit Metrologjik merr udhézime té pérgjithshme nga
Kryeinspektori i ISHMT-sg, si dhe merr udhézime specifike nga Drejtori i Drejtorisé
s& Mbikéqyrjes s& Produkteve.

Pérgatit dhe paraqet pér miratim planin e punés sé sektorit

Kryen procesin e planifikimit dhe inspektimit duke pérdorur portalin elektronik “e-
inspection” si dhe pérgatit raporte mujore pér realizimin e punés.

Bén vlerésimin e riskut pér produktet q¢ mbulohen nga fusha e pérgjegjésisé e Sektorit
t& Inspektimit Metrologjik.

Merr vendime pér zbatimin e procedurave dhe praktikave administrative dhe teknike
dhe i delegon pérgjegjési stafit.

Ofron mbéshtetje pér Sektorin Juridik dhe Shérbimeve Mbéshtetése pér rekrutimin,
drejtimin, mbik&qyrjen, disiplinén, zhvillimin e stafit dhe vlerésimin e punés s¢ stafit
nén pérgjegjésin€ e drejtpérdrejté té tij. - -

Neni 49
Inspektor i Inspektimit Metrologjik

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore t& Inspektorit Inspektimit Metrologjik

a)
b)

g)

h)

Harton programe kryesisht n¢ fushat e mbuluara nga Sektori i Inspektimit Metrologjik;
Kryen vlerésime risku n€ pérputhje me procedurat e klasifikimit té& riskut pér autoritetet
e mbikéqyrjes pérgjegjés pér siguring e produkteve joushqimore (aktet ligjore, vendime
apo urdhér ministri);

Ofron mbéshtetje teknike dhe shkencore pér Inspektoratin Shtetéror t& Mbikéqyrjes sé
Tregut né fushén e metrologjisé;

Ofron késhillim pér operatorét lokalé né fushat e pérgjegjésisé pér inspektimin;

Ofron mbéshtetje dhe jep mendim pér propozime legjislative, né fushén e metrologjisé;
Kryen inspektime né pérputhje me legjislacionin pér metrologjiné si dhe pérgjigjet
pérpara eprorit direkt pér realizimin e detyrave;

Mbikéqyr tregun e produkteve t& parapaketuar, shisheve si ené matése, instrumenteve
matése ligjérisht t& kontrolluara g€ vendosen né treg dhe né pérdorim né né aspektin e
sigurisé dhe siguron qg t& jené konform me ligjet dhe rregulloret né fuqi;

Raporton ¢do muaj mbi rezultatet e inspektimeve dhe analizon arritjen e objektivave
sipas pércaktimeve t& béra pér sektorin pérkatés, né Planin e Punés Vjetor t&¢ ISHMT-
s€, miratuar nga Ministria;

Trajton ankesat e ardhura pér metrologjing;
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J)

k)

D)

Zbaton t& gjitha ligjet dhe aktet nénligjore n& fuqi q€ jané né funksion t€ veprimtarisé
né fushén e inspektimeve gjaté ushtrimit t& inspektimit si dhe procedurat dhe formatet
standarde t&€ miratuara nga Inspektorati Qendror;

Zbaton detyra t& tjera teknike q& mund t& jepen nga Kryeinspektori, Drejtori i Drejtorisé
dhe Pérgjegjési i Sektorit;

Merr pjesé né grupe pérfaqésuese t& Shqipérisé né takime teknike né nivelin e BE.

Neni 50
Drejtoria e Pronésisé Intelektuale

Drejtoria e Pronésisé Intelektuale (DPI) ka si qéllim t& sigurojé zbatimin e legjislacionit
mbi t€ drejtat e pronésis€ intelektuale;

Kontrollon zbatimin dhe e t& drejtave t& autorit nga t& gjith& operatorét ekonomike sipas
kategorive t& pércaktuara n€ bazén ligjore pér t& drejtat e autorit dhe t€ drejtat e tjera t€
lidhura me to;

Kontrollon zbatimin e t& drejtave t€ pronésisé industriale kur ekzistojné shkaqe t&
arsyeshme dyshimi se njé& e drejté e pronésisé industriale &shté shkelur, nga mallra t&
vendosura né treg dhe qé jané né shérbim/pérdorim n& Republikén e Shqipérisé referuar
bazés ligjore pér pronésing industriale; -~

Evidenton mangési né kuadrin ligjor ekzistues dhe bén propozime prané strukturave
vendimmarrése pér pérmirésime apo iniciativa té reja ligjore apo procedurale;

Trajton ankesat qé kané t& bé&jné me cénimin e t& drejtave t& pronésisé intelektuale;
Raporton né kuadér té kapitujve qé kané t& bé&jné me té drejtat e pronésis¢ intelektuale;
Krijon dhe reskepton marrédhéniet ndér-institucionale kombétare dhe ndérkombétare
né€ lidhje me zbatimin e t& drejtave t&€ pronésisé intelektuale.

Neni 51
Funksionimi dhe organizimi

Drejtoria e Pronésisé Intelektuale pérb&het nga drejtori i drejtoris¢ dhe dy sektoré: Sektori i
Pronésisé Industriale dhe Sektori i t& Drejtés s& Autorit me organigramén sipas strukturés sé
miratuar t&€ ISHMT-sé&.

1.

Neni 52
Drejtori i Drejtorisé té Pronésisé Intelektuale

Drejton t& gjith€ punén e drejtorisé dhe pérgjigjet pér cilésiné e saj prané
Kryeinspektorit t& ISHMT-s¢;

Inicion inspektime mbi kontrollin e respektimit t& t& drejtave t€ autorit dhe t€ drejtave
t& tjera lidhur me to, t& drejtave t& proné&sis€ industriale dhe miraton programin e
inspektimit pér ¢do grup inspektimi;

Harton programin vjetor t& inspektimit mbi bazén e riskut dhe ja dérgon pér miratim
Kryeinspektorit t&¢ ISHMT-sé&;
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23.
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Harton raportin vjetor t& inspektimit, t& cilin ja paraget Kryeinspektorit t&¢ ISHMT-sg;
5) Ndan detyrat dhe pérgjegjésité ndérmjet sektoréve né varési dhe siguron trajnime té&
vazhdueshme pér rritjen e kapaciteteve t& punonjésve;

Monitoron punén e punonjésve né varési dhe zbaton sistemin e vlerésimit t&
rezultateve t€ punés pér ta;

Tregon kujdes t€ veganté né respektimin e afateve dhe t& procedurave pér kryerjen e
punés s€ sektorit; _

Jep zgjidhje konkrete pér problemet q& ndeshen gjaté kryerjes sé detyrés;

Zhvillon marrédhénie bashk&punimi me struktura t& tjera té& institucionit pér
mbarévajtjen e punés;

Zhvillon dhe bashkérendon punén edhe me organe t& tjera pér fushén e veprimtarisé
s€ ISHMT-s&€ me fokus pronésing intelektuale;

Jep kontribut né pérgatitjen e akteve ligjore dhe nénligjore, pér sa i pérket fushés sé
pronésis€ intelektuale;

Merr pjes€ né grupe t& ndryshme pune, komisione, konferenca kombétare e
ndérkombétare duke pérfaqésuar ISHMT-né;

Zhvillimi i programeve pér adresimin e kérkesave sipas legjislacionit t& harmonizuar
me acquis t& BE-s€ duke rritur ndérgjegjésimin e publikut, operatoréve ekonomiké
dhe trajtimin e ¢&shtjeve t& pérgjithshme qé lidhen me legjislacionin;

Siguron zbatimin dhe kontrollin e gjithé& akteve ligjore dhe nénligjore, qé rregullojné
gjithé veprimtaring, né fushén e pronésisé intelektuale;

Shqyrton ankesat pér masat administrative dhe gjobat e vendosura ndaj subjekteve;
Planifikon, drejton dhe koordinon veprimtaring e drejtorisé€ s€ Pronésisé Intelektuale,
né zbatim t& programeve pérkatése t& inspektimit, t& respektimit t& parimeve,
procedurave dhe afateve ligjore si dhe siguron pérmbushjen e tyre sipas planit vjetor
t& miratuar;

Drejton analizat e punés duke evidentuar problemet q& dalin, merr masa pér zgjidhjen
e tyre, si dhe sugjeron dhe propozon zgjidhje te eprori i tij;

Identifikon nevojat e zhvillimit t& politikave né lidhje me inspektimet e drejtorisé s&
tij;

Pérgatit raporte periodike dhe vjetore pér inspektimet né fushén pronésisé intelektuale
Garanton ofrimin e asistencés teknike dhe shkencore pér ISHMT né fushén e
pérgjegjésise;

Koordinon punén me institucione t& tjera né implementimin e legjislacionit né fushén
e t€ drejtave t& autorit dhe t& pronésisé industrial;

Merr pjes€ né trajnime, seminare, tryeza bashk&punimi pér ¢éshtje qé lidhen me
sektorin/drejtoring;

. Bashképunon dhe diskuton me kolegét dhe /eprorét gjaté pérmbushjes sé detyrave t&

ngarkuara;

Zgjidh probleme lidhur me aktivitetet e pérditshme q& ndikojné né arritjen e
rezultateve faktike t& sektorit; '

Drejtori i Drejtorisé s¢ Pronésisé Intelektuale merr udhézime t& pérgjithshme dhe
specifike nga Kryeinspektori i ISHMT-sé&.
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Neni 53
Sektori i Pronésisé Industriale

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore t& Sektorit t& Pronésisé Industriale jané:

a) Trajtimii kérkesé/ankesave pér inspektim me objekt shkeljet e dyshuara té té& drejtave
t€ pronésis€ industriale, t& depozituara prané ISHMT-s&;

b) Inspektimi i subjekteve tregtare q& ushtrojné aktivitet né tregun e brendshém mbi
respektimin e t& drejtave t& pronésisé industriale né bazé t& kérkesé/ankesave t&
depozituara prané ISHMT-s& nga pronarét ose mbajtésit e t& drejtave t& objekteve t&
pronésisé industriale t€ regjistruara, kur kéto kérkesa jang& t& legjitimuara sipas
legjislacionit né fuqi;

c¢) Inspektimi ex-officio i subjekteve tregtare q& ushtrojné aktivitet né tregun e brendshém
mbi respektimin e t& drejtave t& pronésisé industriale né bazé té planifikimeve mujore
dhe vjetore;

d) Menaxhimi dhe analiza e riskut mbi shkeljet e t& drejtave t& pronésisé industriale bazuar
n& metodologjiné e miratuar;

€) Monitorimi i subjekteve tregtare q& ofrojné mallra ose shérbime pér té cilat lind dyshimi
i arsyeshém q&€ mund t& shkelin té drejtat e pronésisé industriale;

f) Jep informacion dhe késhillim mbi kriteret ligjore g€ duhen respektuar né fushén e
zbatimit t& t& drejtave t& pronésisé industriale;

g) Bashképunon me institucione t& tjera vendase dhe t& huaja t& pérfshira né sistemin e
mbrojtjes s&€ pronésis¢ industriale, pér ¢éshtje t& zbatimit t& t& drejtave t& pronésisé
industriale.

Neni 54
Pérgjegijés i Sektorit té Pronésisé Industriale

31. Pérgjegjési i Sektorit t& Pronésisé Industriale pérgjigjet para Drejtorit t& Drejtorisé s&
Pronésis€ Intelektuale, lidhur me inspektimet e kryera t& subjekteve qé& ushtrojné
veprimtari ekonomike qé€ c€nojné apo mund t& cénojné té drejtat e pronésisé industriale
né bazé t€ ankesave nga mbajtési i s& drejtés sé pronésisé industrial por dhe kryesisht (
ex officio) dhe mbi zbatimin e legjislacionit né fuqi sipas fushés s& pérgjegjésisé.

32. Kujdeset pér menaxhimin e pérditshém té sektorit dhe organizon punén e sektorit;

33. Harton dhe ndjek realizimin e detyrave t& parashikuara né planet mujore dhe vjetore t&
punés s& sektorit, duke evidentuar problemet qé& dalin, si dhe sugjeron dhe propozon
zgjidhje te eproi i tij;

34.Iu shpérndan inspektoréve t& sektorit informacion teknik juridik dhe ¢do urdhér t&
brendshém qé& del nga Kryeinspektori;

35. Dorézon né fund t& ¢gdo muaji, raportin e punés sé sektorit;
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37.

38.

39.

40.
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42.

43.
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32,

53.

54.
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Monitoron plotésimin e dokumentacijonit t& inspektimit t& inspektoréve t& sektorit dhe
vleréson perfomancén e tyre né lidhje me té;

Ndjek zbatimin e drejtépérdre;jté t& procedurave dhe standardeve t& pércaktuara né ligj,
akte nénligjore, etj;

Zhvillon programe pér adresimin e kérkesave sipas legjislacionit t& harmonizuar me
acquis e BE-s¢ duke rritur ndérgjegjésimin e operatoréve ekonomiké dhe trajtimin e
¢Eshtjeve t€ pérgjithshme qé lidhen me legjislacionin;

Siguron komunikim efikas brenda Sektorit pér objektivat e Inspektoratit Shtetéror t&
Mbikqyrjes sé Tregut, pér t& promovuar dhe ruajtur njé nivel té larté morali tek stafi;
Siguron qé t€ gjitha funksionet, detyrat dhe t& drejtat € i delegohen atij apo njé personi
tjetér t& caktuar né sektorin e tij, t& dhéna nga njé akt — rregullore ose urdhér, kryhen
apo ushtrohen si¢ duhet.

. Mbikéqyr dhe koordinon proceset inspektuese t& subjekteve q& ushtrojné veprimtari

ekonomike q& cénojné apo mund t& cénojné t& drejtat e pronésisé industriale né bazé té
ankesave nga mbajtési i sé drejtés sé pronésisé industriale por dhe kryesisht (ex officio).
Raporton ¢do muaj mbi rezultatet e inspektimeve né bazé t& raportimeve té
inspektoréve dhe analizon arritshmériné e objektivave sipas pércaktimeve t& béra pér
sektorin pérkatés, né Planin e Punés Vjetore t& ISHMT-s&, miratuar nga Ministria.
Késhillon dhe ndjek zbatimin e detyrave t& sektorit té tij.

Udhézon punonjésit q¢é ka né varési pér zgjidhjen e problematikave t& caktuara qé
lidhen me punén. B

Bashképunon dhe rakordon punén brenda sektorit pér mbarévajtjen né fushén e
inspektimeve qé€ lidhen me Pronésiné Industriale.

Puna e Pérgjegjésit t& Sektorit t& Pronésisé Industriale ndikon né rezultatet e t€ gjithé
Sektorit.

Harton dhe ndjek realizimin e detyrave t& parashikuara né& planet mujore dhe vjetore t&
punés s€ sektorit, duke evidentuar problemet qé dalin, si dhe sugjeron dhe propozon
zgjidhje te eprori i tij.

Kontrollon dhe siguron pér zbatimin e procedurave dhe standardeve t& pércaktuara né
ligj, akte nénligjore etj.

Jep mendim pér hartimin e akteve ligjore dhe nénligjore lidhur me té drejtat e pronésisé
industriale, merr pjes¢ né grupe pune e komisione t& ngritura me urdhér té
Kryeinspektorit apo akteve nénligjore.

Organizon dhe mbikqyr, veprimtaring e sektorit, duke siguruar zbatimin e kérkesave
ligjore dhe akteve nénligjore, sipas kompetencave t& sektorit.

Merr pjesé né trajnime, seminare, tryeza bashképunimi pér c¢éshtje qé lidhen me
sektorin.

Bashképunon dhe diskuton me kolegét dhe/ eprorét gjaté pérmbushjes sé detyrave t&
ngarkuara. '

Bashké&punon me institucione t& tjera ndérqeveritare me qéllim realizimin e objektivave
kryesore t&€ Inspektoratit Shtetéror t& Mbikéqyrjes sé Tregut.

Zgjidh problem lidhur me aktivitetet e pérditshme q& ndikojné né arritjen e rezultateve
faktike t& sektorit.
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55. Pérgjegjési i Sektorit t& Pronésisé Industriale merr udhézime té pérgjithshme nga
Kryeinspektori i ISHMT-s&, si dhe merr udhézime specifike nga Drejtori i Drejtorisé
s€ Pronésis¢ Intelektuale.

Neni 55
Inspektori i Sektorit té Pronésisé Industriale

1. Inspektori i Sektorit t& Pronésisé Industriale né Drejtoriné e Pronésisé Intelektuale
pérgjigjet para Pérgjegjésit t& Sektorit t& Pronésisé Industriale lidhur me kryerjen e
inspektimeve pér zbatimin e kérkesave ligjore né fushén e pronésisé industriale. Ndjek
dhe zbaton gjithé procedurén e inspektimit online.

2. Kontrollon zbatimin e kérkesave ligjore dhe inspekton subjektet q& ushtrojné veprimtari
ekonomike qé cénojné apo mund t& cénojné t& drejtat e pronésisé industriale né bazé t&
ankesave nga mbajtési i s drejtés s& pronésisé industriale por dhe kryesisht (ex officio);

3. Kryen me pérpikéri detyrat e ngarkuara nga eprori direkt, drejtori i drejtorisé apo
Kryeinspektori, si dhe raporton pér ecuring e zbatimit té tyre rast pas rasti;

4. Merr pjes€ né grupe inspektimi pér mbrojtjen e t& drejtave q& burojné nga ligji pér
proné&siné€ industriale né bashképunim me struktura t& tjera inspektuese né pérputhje me
programin vjetor apo mujor t&€ ISHMT-sé&;

5. Jep kontribut n& krijimin e bazés s& t& dhénave t&€ subjekteve qé mbrohen nga Ligji “Pér
Pronésing Industriale” dhe pérditéson informacionin;

6. Trajton ankesat e subjekteve q& gézojné mbrojtje nga Ligji “Pér Pronésiné Industriale”;

7. Ofron késhillime né lidhje me t& drejtat dhe detyrimet q& derivojné nga legjislacioni né
fuqi pér pronésing industriale;

8. Jep mendimin e tij p&r propozime legjislative;

9. Raporton t& dhéna statistikore né& lidhje me objektin e inspektimeve;

10. Merr pjesé né grupe pérfaqésuese t& Shqipérisé né takime teknike né nivelin e BE.

11. Pérgatit raporte pér eprorin e tij t& drejtépérdre;jté pér ¢do veprimtari inspektimi té kryer
dhe analizon arritjen e objektivave sipas pércaktimeve t& béra pér sektorin pérkatés, né
Planin e Punés Vjetore t& Inspektoratit Shtetéror t& Mbiké&qyrjes sé Tregut, miratuar nga
Ministria.

12. Harton dhe ndjek realizimin e detyrave t& parashikuara né& planet mujore dhe vjetore t&
punés s€ sektorit, duke evidentuar problemet q& dalin, si dhe sugjeron dhe propozon
zgjidhje te eprorét e tij.

13. Kryen veprimtari inspektuese né pérputhje me legjislacionin e pronésisé industriale,
duke u siguruar pér pérmbushjen e kérkesave ligjore né fuqi.

14. Ndihmon né pérgatitjet teknike pér zbatimin e legjislacionit t& harmonizuar pér fushén
e pérgjegjésiseé s tij.

15. Siguron pérgatitjen e materialeve t& duhura, si dhe informacionet statistikore pér eprorét
e tij. |

16. Bashképunon me institucione t& tjera qeveritare me qéllimin realizimin e objektivave

me mbrojtjen e t& drejtave mbi pronésiné industriale.
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17. Merr pjes€ né grupe pune, si dhe jep mendim pér hartimin e akteve nénligjore, né grupe
ndérinstitucionale pune si detyrim i nj& urdhéri apo akti nénligjor.

18. Merr pjesé né trajnime, seminare, tryeza bashképunimi pér ¢éshtje q& lidhen me
drejtoring.

19. Bashképunon dhe diskuton me kolegét dhe/ eprorét gjaté pérmbushjes sé detyrave t&
ngarkuara.

20. Inspektori i Sektorit t& Pronésisé Industriale merr udhézime té pérgjithshme nga
Drejtori i Drejtorisé sé Pronésisé Intelektuale, si dhe merr udhézime specifike nga
Pérgjegjési i Sektorit t& Pronésisé Industriale.

Neni 56
Sektori i té Drejtés sé Autorit

1. Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore t& Sektorit t& s& Drejtés sé Autorit jané:

a) Inspektimi i strukturave q& kryejné& veprimtari n& fushén e té drejtave t& autorit dhe t&
drejtave t€ tjera t& lidhura me to sipas planit t& parashikuar vjetor dhe n& bashképunim
me struktura t& tjera inspektuese;

b) Menaxhimi dhe analiza e riskut t& shérbimeve q& b&jné pjesé nén pérgjegjésiné e
ISHMT-s€ bazuar né€ metodologjiné e miratuar;

¢) Trajton ankesat ndaj subjekteve q& ushtrojné veprimtari né fushén e t& Drejtave té&
Autorit dhe t€ drejtave te tjera lidhur me to, t& marra drejtpérdrejté ose t€ pércjella nga
¢do institucion tjetér apo individ dhe merr vendim;

d) T€ mbledhé t& dhéna statistikore mbi inspektimet sipas grup-produkteve qé jané né
fokusin e punés s& kétij sektori;

e) Té& pérpilojé raporte periodike né zbatim t& Planit Vjetor t& punés s&¢ ISHMT-sé si dhe
t€ pérpilojé€ planet e punés pér periudhat pasardhése.

Neni 57
Pérgjegjési i Sektorit té Drejtés sé Autorit

1. Pérgjegjési i Sektorit t& s¢ Drejtave t& Autorit pérgjigjet para Drejtori t& Drejtorisé sé&
Pronésisé Intelektuale, lidhur me kryerjen e inspektimeve pér kontrollin e zbatimit t&
kushteve e kritereve nga ana e subjekteve pérdorues té veprave t&€ mbrotjura nga
legjislacioni mbi t& drejta

2. te autorit dhe t& drejtat e tjera té lidhura me to;

Kujdeset pér menaxhimin e pérditshém té& sektorit dhe organizon punén e sektorit;

Harton dhe ndjek realizimin e detyrave t& parashikuara né planet mujore dhe vjetore t&

punés s€ sektorit, duke evidentuar problemet q& dalin, si dhe sugjeron dhe propozon

zgjidhje te eproi i tij;

5. Realizon planifikimin mujor duke listuar subjektet t& cilét vlerésohen me risk sipas
metodologjjis€ s& vlerésimit t& riskut t& Inspektoratit Qendror, dhe ia paraget pér
miratim eprorit direkt;

6. Iu shpérndan inspektoréve t& sektorit informacion teknik juridik dhe ¢do urdhér t&
brendshém qé del nga Kryeinspektori;
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Dorézon né fund t&€ ¢do muaji, raportin e punés sé sektorit;

Monitoron plotésimin e dokumentacionit t& inspektimit t& inspektoréve té sektorit dhe
vleréson perfomancén e tyre né lidhje me té;

Ndjek zbatimin e drejtépérdrejté t& procedurave dhe standardeve t& pércaktuara né ligj,
akte nénligjore, etj;

Raporton ¢do muaj mbi rezultatet e inspektimeve né bazé té raportimeve té
inspektoréve dhe analizon arritshméring e objektivave sipas pércaktimeve té béra pér
sektorin pérkatés, né Planin e Punés Vjetor t& ISHMT, miratuar nga Ministria;

Jep mendim pér hartimin e akteve ligjore e nénligjore lidhur me respektimin e t&
drejtave t&€ autorit dhe drejtave t& tjera lidhura me to, merr pjesé né grupe pune e
komisione t& ngritura me urdhér t& Kryeinspektorit apo akteve nénligjore;

.Zhvillon programe pér adresimin e kérkesave sipas legjislacionit t& harmonizuar me
acquis € BE-sé¢ duke rritur ndérgjegjésimin e operatoréve ekonomiké dhe trajtimin e
¢éshtjeve t& pérgjithshme qé lidhen me legjislacionin;

Siguron komunikim efikas brenda Sektorit pér objektivat e Inspektoratit Shtetéror t&
Mbikqyrjes s€ Tregut, pér t& promovuar dhe ruajtur njé nivel t& larté morali tek stafi;
Siguron qg t& gjitha funksionet, detyrat dhe té& drejtat qé i delegohen atij apo njé personi
tjetér t€ caktuar né sektorin e tij, t& dh&na nga jé akt — rregullore ose urdhér, kryhem
apo ushtrohen si¢ duhet: i

Zgjidh problem lidhur me aktivitetet e pérditshme q& ndikojné né arritjen e rezultateve
faktike & sektorit.

Trajton ankesat e subjekteve qé& ushtrojné veprimtari né fushén e t& drejtave té autorit
dhe t& drejtat e tjera t& lidhura me to, t& marra drejtépérdrejté ose t& pércjella nga ¢do
insitucion tjetér apo individ dhe merr vendim;

Ndjek pérditésimin e bazés t&€ t& dhénave t& Sektorit t& t& Drejtave t& Autorit me
informacion né lidhje me subjektet q& ushtrojn& veprimtari n& fushén e t& drejtave té
autorit dhe t€ drejtave té tjera té lidhura me to;

Bashképunon dhe diskuton me kolegét dhe/eprorét gjaté pérmbushjes sé detyrave té
ngarkuara;

Bashké&punon me institucone t& tjera ndérqeveritare me géllim realizimin e objektivave
kryesore t& Inspektoratit Shtetéror t& Mbik&qyrjes sé Tregut.

Merr pjes€ né trajnime, seminare, tryeza bashk&punimi pér ¢éshtje qé lidhen me
sektorin/drejtoriné.

Pérgjegjési i Sektorit t& t& Drejtave t& Autorit merr udhézime t& pérgjithshme nga
Kryeinspektori i ISHMT-sg&, si dhe merr udhézime specifike nga Drejtori i Drejtorisé
s& Pronésisé Intelektuale.

Neni 58
Inspektori i Sektorit té Drejtés sé Autorit

Inspektori i Sektorit t& t& Drejtave t& Autorit né Drejtoring e Pronésisé Intelektuale
pérgjigjet para Pérgjegjésit t& Sektorit t& t& Drejtave té& Autorit lidhur me ndjekjen dhe
kontrollin e zbatimit t& legjislacionit t& t& drejtave té autorit dhe t& drejtave té tjera té
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lidhura me to n& pérputhje e procedurat e inspektimit nga subjektet pérdorues té kétyre
t& drejtave.

Pérgatit programin vjetor t€ inspektimit mbi bazén e riskut, si dhe raportin vjetor t&
inspektimit;

Njek dhe zbaton gjithé procedurn e inspektimit online. Kryen inspektime né pérputhje
me legjislacionin n& fushén e t& drejtave té autorit dhe té drejtave té tjera té€ lidhura me
to sipas planit t&€ parashikuar vjetor dhe né bashk&punim me struktura t€ tjera
inspektuese si dhe pérgjigjet pérpara eprorit direkt pér realizimin e detyrave;
Menaxhon riskun e shérbimeve q& b&jné pjesé nén pérgjegjésiné e ISHMT-s&;

Trajton ankesat e subjekteve q& ushtrojn& veprimtari né fushén e té drejtave t€ autorit
dhe t& drejtat e tjera t& lidhura me to, t& marra drejtépérdrejté ose t&€ pércjella nga ¢do
institucion tjetér apo individ;

Pérditéson bazén e t& dhénave t&€ Sektorit t€ s€ Drejtés s€ Autorit me informacion né
lidhje me subjektet q& ushtrojné& veprimtari né fushén e t& drejtave t& autorit dhe t&
drejtave té tjera t€ lidhura me to;

Analizon dhe jep mendimin e tij pér propozime legjislative, n¢ fushén e t& drejtave t&
autorit dhe t& drejtave té tjera t€ lidhura me to;

Zbaton t€ gjitha ligjet dhe aktet nénligjore né fuqi q€ jané né funksion t& veprimtarisé
né€ fushén e inspektimeve gjaté ushtrimit t& inspektimit;

Pérdor procedurat dhe formatet standard té miratuara nga Inspektorati Qendror gjaté
inspektimit; w e K

Merr pérsipér detyra t€ tjera teknike q€ mund t€ jepen nga Kryeinspektori, Drejtori i
Drejtorisé dhe Pérgjegjési i Sektorit;

. Merr pjesé né grupe pérfagésuese t&€ Shqipéris¢ né takime teknike né nivelin e BE;
12.

Pérgatit raporte pér eprorin e tij t&€ drejtépérdrejté pér ¢do veprimtari inspektimi té kryer
dhe analizon arritjen e objektivave sipas pércaktimeve t& béra pér sektorin pérkatés, né
Planin e Punés Vjetore t& Inspektoratit Shtetéror t& Mbikéqyrjes s¢ Tregut, miratuar nga
Ministria;

. Ndjek rekomandimet e ardhura nga raporte t& brendshme e t& jashtme pér ta béré sa mé

efektiv aktivitetin e Sektorit.

Ofron kontributin e tij mbi propozimet pér ndryshimet ligjore né€ fush&én e Pronésisé
Intelektuale dhe raportimet n& kuadér t&€ harmonizimit t& legjislacionit, si dhe raportimet
mbi komentet e nénkomitetet ¢ BE-s¢;

Bashképunon me institucione t& tjera qeveritare me g€llimin realizimin e objektivave
kryesore t& Inspektoratit Shtetéror t& Mbikéqyrjes s¢ Tregut, q& kané t& b&jné kryesisht
me mbrojtjen e t&€ drejtave t& autorit dhe t& drejtat e tjera t&€ lidhura me to.

Merr pjes€ né trajnime, seminare, tryeza bashk&punimi pér ¢éshtje q& lidhen me
drejtoring;

Bashképunon dhe diskuton me kolegét dhe/ eprorét gjaté pérmbushjes s€ detyrave té
ngarkuara;

. Inspektori i Sektorit t& t&€ Drejtave t& Autorit merr udhézime t& pérgjithshme nga

Drejtori i Drejtoris€ s€ Pronésis¢ Intelektuale, si dhe merr udhézime specifike nga
Pérgjegjési i Sektorit t& t&€ Drejtave t& Autorit.




RREGULLORE E ISHMT-sé
e SISIOUF AU T TV B ES

Neni 59
Drejtori i Drejtorisé té Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore t& Drejtorit t& Drejtorisé s& Financés dhe Shérbimeve jané:

1. Drejtori i Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése &shté népunési zbatues i Inspektoratit
Shtetéror t&€ Mbikéqyrjes sé Tregut;

2. Ndjek dhe bashkérendon veprimtaring pér pérmbushjen e procedurave dhe planifikimin
e kérkesave buxhetore t& ISHMT-sé. Ndjek raportimin sipas ligjit, sigurimin dhe
zbatimin e buxhetit t& miratuar vjetor dhe programit buxhetor afatmesém;

3. Menaxhon strukturén e pagave pér personelin e ISHMT-sé si dhe jep mendime pér
ndryshime t& politikave t& ndjekura né fushén e strukturés sé pagave;

4. Siguron garantimin para miratimit t& shkresave/urdhrave me karakter financiar lidhur
me ligjshméring, rregullshméringé dhe respektimin e parimeve t& ekonomicitetit,
eficensés dhe efektivitetit;

5. Krijon regjistrin e riskut, bén vlerésimin dhe kontrollin e risqeve me karakter financiar
q€ véné né rrezik arritjen e objektivave té institucionit;

6. Peérgjigjet pér saktésin€ e pasqyrave financiare t& institucionit né p&rputhje me rregullat
€ miratuara nga Ministria e Financave; «

7. Garanton mbledhjen e t& gjitha borxheve té paarkétuara, dhe né rast mosarkétimi duhet
t€ jape t€ gjitha provat, se jané béré t& gjitha pérpjekjet pér t& arkétuar kété borxh;

8. Garanton qg t€ gjithé kreditorét t&€ paguhen né koh& dhe né rastet kur kreditorét nuk jang
paguar apo né rast ankesash pér mospagesé nga kreditorét duhet t'ia shpjegojé rrethanat
Kryeinspektorit;

9. Kontrollon administrimin, inventarizimin dhe mirémbajtjen e aktiveve afatgjata/jo
afatgjata, materiale, jo materiale e financiare té institucionit;

10. Vendos pér pranimin ose jo t& dokumentacionit, bazuar né kontrollet para dhe pas faktit
n€ pérputhje me kérkesat e kuadrit ligjor né fuqi;

11. Menaxhon stafin e Drejtorisé sé Shérbimeve Mbéshtetése dhe rakordon punén sipas
sektoréve brenda drejtorisé;

12. Zbaton me pérgjegjési t& ploté procedurat e administrimit t& dokumentacionit t&
népunésve civil dhe t& punonjésve t& tjeré t& ISHMT, sipas regjistrit themeltar t&
parashikuara né ligjin nr. 152/2013 dat& 30.05.2013 “Statusi i népunésit civil”, né
Kodin e Punés, si dhe n& aktet nénligjore t& dala né& bazé dhe pér zbatim té tyre;

13. Pérgatit raporte dhe analiza mbi ecuriné e punés sé& drejtorisé dhe informon titullarin e
institucionit mbi problematikat e konstatuara pér personelin, shérbimet, financén,
ndjekjen e masave administrative dhe zbatimin e Rregullores sé Brendshme dhe Kodit
té Etikés né Institucion;

14. Bashképunon me sektorét/drejtorité e tjera t& institucionit pér identifikimin e nevojave
t€ tyre n€ drejtim buxhetor dhe até t& burimeve njerézore;

15. Pérgjigjet pér ¢do detyré tjetér t& ngarkuar me ligj tek Kryeinspektori.
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Neni 60
Pérgjegjési i Sektorit té Financés

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore t& Pérgjegjésit t& Sektorit t& Financés jané si mé poshté:

1.

o B

10.

11

12.

13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.
20.

21.

Pérgjegjési i Sektorit t& Financés &shté népunés civil i nivelit t& ulét drejtues, pérgjegjés
pér mbarévajtjen e punés né Sektorin e Financés;

Kujdeset pér menaxhimin e pérditshém té sektorit;

Ndjek dhe zbaton planin ekonomik t& ISHMT-ség;

Harton né€ bashk&punim me drejtorin e Drejtorisé planin mujor t& punés;

Eshté pérgjegjés pér pér kontrollin dhe monitorimin e veprimtarisé s& sektorit dhe
siguron pé€rmbushjen e aktiviteteve sipas planit vjetor t& miratuar;

Evidenton dhe kontrollon shpenzimet buxhetore sipas zérave dhe nxjerr t& dhéna
mujore dhe katér mujore mbi bazén e dokumenteve financiare t& shpenzimeve;

Bén evidentimin e risqeve pér problematikat me karakter financiar t&¢ ISHMT-sé dhe ia
relaton drejtorit t& drejtorisé;

Udhézon stafin n€ pérmbushjen e aktiviteteve t& pérditshme dhe koordinon punén dhe
veprimtaring e tyre;

Merr vendime pér zbatimin e procedurave dhe praktikave administrative, teknike dhe i
delegon pérgjegjési stafit; . B

Pérgjigjet pér ndjekjen e zbatimit t& limitit mujor t& buxhetit t& planifikuar t& ISHMT-
sés o

. Pérgjigjet pér pasqyrim t& sakté t& evidencés kontabile, né pérputhje me planin kontabél

dhe ligjin pér kontabilitetin;

Pérgatit buxhetet dhe planet financiare q& detajojné pérkthimin e planit vjetor ,qé lidhet
me fushat dhe pérgjegjésité e tij, si dhe monitoron arritjet aktuale pérkundrejt planit
duke ndérmarré veprime korrigjuese sipas nevojés;

Pérgjigjet pér kryerjen né afat t& inventarizimit t& vlerave monetare dhe materiale;
Kryen llogaritjen e kostove t& aktiviteteve t& pércaktuara dhe t&€ miratuara;

Bén rakordim dhe mbyllje mujore té llogarive;

Kryen rregullisht rakordime dhe t& dhéna me degén e thesarit pér pérdorimin e buxhetit;
Administrimin/menaxhimin e databazés pér masat administrative (gjobat) té
ekzekutuara dhe t& prapambetura pér ISHMT-né si dhe raportimin periodik 2 mujor t&
tyre pas rakordimit me Sektorin Juridik.

Harton projektbuxhetin pér vitin pasardhés, duke pércaktuar nevojat sipas klasifikimit
buxhetor;

Nxjerr bilancin vjetor kontabél pér aktivitetin financiar t& institucionit;

Pérgjigjet pér administrimin e fondeve pér blerjet dhe investimet duke zbatuar
procedurat ligjore;

Zbaton t& gjith& praktikat financiare dhe detyrat e ngarkuara nga Drejtori i Financés
dhe Shérbimeve Mbéshtetése.
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Neni 61
Specialisti i Financés né Sektorin e Financés

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore t& Specialistit t& Sektorit t& Financés jané si mé poshté:

1.

Specialist i financés né Sektorin e Financés, gézon statusin e népunésit civil i nivelit
ekzekutues;

Pérgjigjet pér regjistrimin kontabél t& fleté hyrjeve- daljeve té materialeve té
magazinés;

Ndjek dhe rakordon administrimin, qarkullimin dhe ruajtjen e vlerave materiale né
magazin€ dhe t€ punonjésve t& ISHMT-s¢;

Pérpilon listé€ — pagesén e punonjésve t& institucionit pér periudhén mujore si dhe
pérditéson librin e pagave pér ¢do punonjés;

Pérgatit inventarét kontab&l periodik—vjetor, t& aktiveve té qéndrueshme dhe
qarkulluese sipas udhézimeve dhe ligjeve né fuqi;

Kryen pérdit€simin vjetor t& Regjistrit t& aktiveve (aseteve) t& ISHMT-sé¢ sipas
dispozitave ligjore né& fuqi dhe llogarit vlerén e amortizimit vjetor sipas llojit t& aktivit;
Kontrollon normativat e harxhimit t& materialeve dhe harxhimit t& karburantit sipas
urdhrave pérkatése;

Zbaton t€ gjithé praktikat financiare dhe detyrat e ngarkuara nga Pérgjegjési i Sektorit
t& Financés.

Neni 62
Specialisti i Buxhetit né Sektorin e Financés

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore t& Specialistit t& Buxhetit t& Sektorit t& Financés ka kéto
pérgjegjési kryesore:

1.

Specialist i Buxhetit n& Sektorin e Financés, gézon statusin e népunésit civil i nivelit
ekzekutues;

Ndjek né dinamiké planet e zbatimit té shpenzimeve buxhetore t&€ ISHMT-s&;

Mban shpenzimet analitike buxhetore t& pagave, shérbimit telefonik fiks, celular, ujg,
energji elektrike, posté , automjeteve , shpenzimeve kapitale etj;

Kryen rakordimin mujor t€ shpenzimeve, t& t& ardhurave me degén e Thesarit Tirané
dhe hartimin e situacionit mujor dhe progresiv, menaxhimin e masave administrative
(gjobat) t& ekzekutuara dhe t& prapambetura pér ISHMT-né.

Pérpilon Urdhér- Shpenzimet pér t& gjitha transaksionet financiare t& ISHMT-s& dhe
kalimin e tyre n& Thesar dhe bankat e nivelit t& dyté;

Pérpilon Raportet e Monitorimit ¢do 4 mujor pér Ministriné e Financés dhe Ekonomisg;
Merr pjesé€ n€ pérpilimin e Programit Buxhetor Afatmesém (PBA) pér ISHMT-né né
pérputhje me udhé&zimet e nxjerra nga Ministria e Financés dhe Ekonomisg;

Kryen ndjekjen gjaté gjithé vitit t& transaksioneve financiare —buxhetore si dhe detyra
t€ tjera t& ngarkuara nga Pérgjegjési i Sektorit t& Financés.
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Neni 63
Pergjegjesi i Sektorit Juridik dhe Shérbimeve Mbéshtetése

Misioni i kétij sektori &shté t& sigurojé ndjekjen e proceseve gjyqésore; pérfagésimin e njésisé
g€ mbulon ¢éshtjet juridike né Komisionin e Ankimit; ndjekjen e ekzekutimit t&¢ dénimeve
administrative me gjobé t& ISHMT-sé q& pérbéjné tituj ekzekutivé; menaxhimin dhe zhvillimin
¢ burimeve njerézore t& ISHMT-s¢; mbikéqyrja e zbatimit t& procedurave t& shérbimeve t&
arkiv protokollit, mbikéqyrja e administrimit, magazinimin dhe evidentimin e artikujt e
konsumueshém.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore t& Pérgjegjésit t& Sektorit Juridik dhe Shérbimeve
Mbéshtetése jané:

1.
2

Menaxhon dhe koordinon proceset e punés brenda sektorit;

Mundéson interpretim juridik pér drejtorité/sektorét e inspektoratit mbi
pérputhshmérin€ me kuadrin ligjor dhe rregullator t& veprimtarisé sé tyre;
Bashképunon me drejtoring pérgjegjése né aspektin formalo- juridik si dhe teknikén
legjislative n& hartimin dhe pérpilimin e akteve q& institucioni nxjerr né lidhje me
objektivat qé ka. o '

Pérfagéson ISHMT-né né ¢éshtje gjygésore;

Sipas rastit, pérfaqgéson njésiné q& mbulon ¢éshtjet juridike né Komisionin e Ankimit;
Ndjek procedurat pér ekzekutimin e dénimeve me gjobé t& ISHMT-sé qé pérbéjné tituj
ekzekutivé si dhe rakordohet me Sektorin e Financés mbi t& ardhurat nga gjobat me
intervale dy mujore;

Ndjek procesin e komunikimit me Departamentin e Administratés Publike né& zbatimin e
politikave né shérbimin civil, procesin e rekrutimit dhe nevojat pér trajnim t& personelit t&
ISHMT-s€, administrimin e dosjeve t& personelit.

Plotéson listé prezencén mujore sektoriale, kryen raportime dhe informime mbi
statistikat q¢€ mban sektori te Drejtori i Drejtorisg;

Pérgjigjet pér ¢do detyré tjetér t& ngarkuar me ligj tek Drejtori i Drejtorisé dhe
Kryeinspektori.

Neni 64
Specialisti i Burimeve Njerézore

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore t& Specialistit t& Burimeve Njerézore jané:

Menaxhon dosjet e personelit né pérputhje me aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi;

Krijon dhe mban bazén e t& dhénave pér ¢do punonjés (fillimin e punés, arsimimin, adresén,
lévizjet né detyré, pagén, masat disiplinore kohén e pushimeve vjetore, formularét e
vlerésimin t& punés etj);

Ndjek dhe respekton procedurat e masave disiplinore si dhe evidenton ato sé bashku me
rezultatet e ankimeve;




10.

11.
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Ndjek zbatimin e Kodit t& Etikés s& institucionit;

Pérgatit kontratat e punésimit dhe ¢do dokument t& detyrueshém pér njohjen dhe zbatimin
individual pér ¢do punonjés;

Harton shkresat & kané t& b&jné me zbatimin e procedurave pér rekrutimin e stafit;
Evidenton dhe ndjek nevojat pér trajnim t& stafit né periudh& prove dhe bén pérgatitjen e
akteve administrative t& punonjésve né periudhé prove;

Si autoritet pérgjegjés i ISHMT-s¢ komunikon rregullisht me Inspektoratin e Larté té
Kontrollit dhe Deklarimit t& Pasurisé¢ pér pérmbushjen e detyrave né koh& dhe né pérputhje
me legjislacionin né fuqi. Pérgatit regjistrin vjetor t& Konfliktit t& Interesave bazuar né
deklaratén e dorézuar prané kétij sektori dhe mban Autorizimet e ¢do népunési t& ri t&
institucionit;

Plotéson librezat e puné&s, hedh t& dhénat né Regjistrin Qendror t& Personelit (HRMIS)
dhe plotésimet né Regjistrin Themeltar t& personelit, né kohé&;

Azhurnon Regjistrin Qendror té Personelit me ndryshimet dhe lévizjet e punonjésve,
pasqyron dokumentacionet e dosjes personale, t& dh&nat mbi punonjésit, masat
disiplinore, vlerésimet e punés, publikimet e pozicioneve vakante dhe ¢do rubriké tjetér
q¢€ parashikon ky Regjistér;

Pérgjigjet pér ¢do detyré tjetér t& ngarkuar me ligj tek Pérgjegjési i Sektorit, Drejtori i
Drejtoris€ dhe Kryeinspektori. -

- “Neni 65
Specialist Juristi né Sektorin Juridik dhe Shérbimeve Mbéshtetése

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore t& Specialist Juristit né Sektorin Juridik dhe Shérbimeve

Mbéshtetése jané:

1. Pérfagéson institucionin dhe Komisionin e Ankimit né proceset gjyqésore;

2. Trajton dhe zgjidh brenda kuadrit t&€ kompetencave Ankesat/Ankimet q& i delegohen nga
eprorét hierarkike;

3. Harton kontrata, akt marréveshje pér funksionimin, organizimin dhe bashké&punimin e
institucionit me institucione té tjera;

4. Pérgatit prap&sime, ankime rekurse né emér t& institucionit/Komisionit t& Ankimit sipas
rastit;

5. Zhvillon dhe monitoron procedurat pérmbarimore t& gjobave t& vendosura nga institucioni,
qé€ nga l&shimi i urdhrit t&€ ekzekutimit nga gjykata deri n€ ekzekutimin e tyre, duke verifikuar
statusin e debitorit pran€ sektorit t& financés;

6. Siguron asistencé ligjore dhe juridike pér njohjen mé t& miré dhe interpretimin e
legjislacionit nga strukturat e institucionit;

7. Sipas rastit, mbulon rolin e sekretarit teknik n& Komisionin e ankimit.

8. Pérgjigjet pér ¢do detyré tjetér t& ngarkuar me ligj tek Pérgjegjési i Sektorit, Drejtori i

Drejtorisé dhe Kryeinspektori.




RREGULLORE E ISHMT-sé

Neni 66
Punonjési Arkiv-Protokollit

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore t& Punonjésit t& Arkiv - Protokollit jang:

10.

11.

12.

13.

14.

Punonjési i arkiv — protokollit, ose sipas rastit njé person i autorizuar nga titullari,
mbledh, regjistron dhe klasifikon dokumentet zyrtare dhe menaxhon e punén e arkiv-
protokollit n& zbatim t& normave tekniko-profesionale dhe metodologjike té shérbimit
arkivor né¢ RSH dhe Rregullores s& njésuar t& punés me dokumentet né autoritetet
publike t& RSH-sé.

Krijon kushtet optimale pér shfrytézimin e dokumentacionit nga drejtorité¢ dhe
personat e tjeré t€ interesuar me miratim nga eprori direkt.

Pérgatit dokumentacionin sipas shtojcés nr.8 t& Vendimit nr.4, dt. 19.06.2024 “Pér
miratimin e rregullores sé njésuar t& punés me dokumentet né autoritete publike t&
RSH?”, si dhe shpérndan korrespodencén pas siglimit nga titullari.

Siguron hyrjen dhe daljen e dokumentacionit zyrtar né institucion.

Shpérndan dokumentacionin né institucion.

Siguron dhe ndjek dérgimin korrekt .e né& kohé t& postés ditore né afatet dhe kohén e
duhur nése titullari nuk ka caktuar njé tjetér punonjés pér kété qél‘lim.

Ndjek dhe realizon veprimet zyrtare lidhur me pranimin, evidentimin, shpérndarjen
dhe kthimin e korrespondencés zyrtare sipas parashikimeve me aktet ligjore dhe
nénligjore. Cdo vit kalendarik hapen libra t& rinj protokolli, duke i ruajtur ato né njé
vend t€ sigurt gjaté gjithé vitit. Punonjési i Zyrés sé Protokollit mban t& sistemuara né
vite, t€ inventarizuara sipas drejtorive dhe sektoréve praktikat dhe kujdeset pér
administrimin e ¢do praktike

Ndjek me kujdes dhe mban evidencé pér dorézimin e praktikave t& dokumentacionit
zyrtar né té gjitha drejtorité dhe sektorét pérkatés.

Pérgatit dhe merr masat pér dérgimin e dosjeve té pérfunduara né Arkivin e Shtetit,
né bazén e inventarit dhe gjendjes sé& tyre faktike me miratimin e komisionit t&
ekspertizés.

Pérpilon pasqyrén emértuese t& ¢eljes sé dosjeve sipas udhézimeve t& secilit sektor, e
cila miratohet nga titullari.

Bén sigurimin fizik t& dokumenteve zyrtare si dhe t& detyrave t& tjera sipas ligjit q&
rregullon arkivat.

Pérgatit listén me afatet e ruajtjes s&¢ dokumentacionit dhe listat e vegimit pér
materialet e ruajtjes né bashké&punim me drejtorité pérkatése dhe me miratim t&
Komisionit t& ekspertizés.

Pérpunon dokumentet sipas pérkatésisé s&¢ fondit dhe &shté pérgjegjés pér siguring né
vendruajtje sipas parashikimeve ligjore né fuqi.

Kryen detyra t& tjera q& i cakton eprori né pérputhje me legjislacionin g& rregullon
fushén e arkivave.
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15. N& periudha fluksi ose pér pérmirésimin e vijueshmérisé sé punés, kéto detyra ose njé
pjesé e tyre mund ti delegohen edhe njé punonjési tjetér qé titullari cakton me urdhér
t& brendshém.

16. Titullari i ISHMT-sé cakton me urdhér vjetor njé tjetér punonjés t& ISHMT-s& pér
z€vendésimin e punonjésit t& arkiv — protokollit gjaté lejes vjetore dhe periudhave t&
paaftésisé.

Neni 67
Punonjési i Magazinés

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore t& Punonjésit t& Magazinés jané:

1. Administron dhe magazinon artikujt e konsumueshém dhe evidentimin e 1&vizjes s&
tyre pér plotésimin e nevojave t& ISHMT-s& népérmjet dokumentacionit pérkatés dhe
&shté pérgjegjés material pér to;

2. Evidentimi né librin e magazings t& t& gjitha materialeve t& shpérndara si dhe rakordimi
me Sektorin e Financés ¢do muaj;

3. Bén daljen e artikujve nga magazine mbi bazén e urdhér-dorézimit, kérkesave dhe t&
dokumentuara me fletédalje apo ndonjé dokument tjetér t& njésuar me to;

4. Eshté pérgjegjés pér ruajtjen e aktiveve;

S. Njofton n& koh& Drejtorin e Drejtoris¢ kur konstaton mungesé apo pamjaftueshméri pér
plotésimin e nevojave pér mallra nga magazine.

Neni 68
Punonjési i Pastrimit

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore t& Punonjésit t& Pastrimit jané& si mé poshté:

1. Pastrimi i ambienteve t& brendshme t& institucionit (zyrave sipas ndarjes sé& kateve
pérkatése);

2. Pastrimi i ambienteve t& jashtme (oborrin e institucionit);

Mirémbajtja e luleve sipas kateve brenda institucionit;

4. Te njoftojé Pérgjegjésin e Sektorit dhe Drejtorin e Drejtorisé pér defekte qé konstaton
n€ ambientet e tyre t& pastrimit;

w

KREU VI
HYRJA NE NJESI DHE MASAT E SIGURISE
Neni 69
Masat e Sigurisé

1. Ambjenti i Inspektoratit Shtetéror t& Mbikéqyrjes s& Tregut &shté i monituar nga kamerat
e sigurimit,

2. Monitorimi realizohet duke mos shkelur t& drejtén e privatésisé t€ individit, né pérputhje
me parashikimet ligjore specifike.
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Neni 70
Rregulla té hyrjes né ISHMT

1. Hyrja e personelit n&¢ ISHMT béhet pér nevoja pune dhe takime t& ndryshme.

2. Personeli i ISHMT-sé pajiset me fleté-hyrje (karté identifikimi) t& p&rhershme.

3. Gjate orarit zyrtar t& gjithé punonjésit e ISHMT-sé pa pérjashtim mbajné t& varur n& vend
t€ dukshém kartén e identifikimit.

4. Gjat€ orarit zyrtar ndalohen vizitat e népunésve dhe inspektoréve t& ISHMT-sé né zyra t&
ndryshme brenda Institucionit, pa arsye pune.

5. Me ndérprerjen e marrédhénieve t& punés me ISHMT-né, ¢do népunés dorézon kartén e
identifikimit. N& rastet e humbjes s& kartés sé& identifikimit, punonjési njofton menjéherés
eprorin e tij.

6. Cdo inspektor shtetéror qé lirohet nga detyra dorézon kartén e inspektorit, né momentin e
lirimit t€ tij nga detyra, prané Inspektoratit Qendror ose, né pamundési, prang inspektoratit
shtet€ror pérkatés, i cili ia dérgon Inspektoratit Qendror brenda 2 (dy) ditéve pune.

7. Hyrja dhe dalja e punonjésve t& administratés s& ISHMT-sg jashté orarit zyrtar t& punés
dhe/ose né ditét e pushimit evidentohet nga eprori dhe shénohet né& njé procesverbal t&
veganté t€ drejtorisé respektive. Té gjitha hyrje daljet e népunésve né ISHMT duhet t&
b&hen nga dera kryesore.

Neni 71
Hyrja e personave té tjeré né ISHMT

1. Hyrja dhe lévizja e vizitoréve né mjediset ¢ ISHMT-s& duhet t& jeté nén vézhgimin e
punonjésve t€ angazhuar pér shérbimin e ruajtjes sé institucionit.

2. Personat € jashtém futen né mjediset e ISHMT-s& né orarin e caktuar. Personat qé hyjné né
ambientet e ISHMT-s&, pér takim me punonjésit n& nivel pérgjegjés sektori dhe specialisti,
shogérohen si n& hyrje dhe né dalje nga personi prités. Pér takimet ne nivel mé té lartg,
shogérohen nga punonjési i ISHMT -s& i angazhuar me shérbimin e pritjes.

3. Kryeinspektori dhe Drejtorét e Drejtorive kané t& drejté t& presin takime né zyrat e tyre pa
kufizim orari.

4. Drejtorét e Drejtorive kané té drejté t& kryejné takime né zyrat e tyre, ndérsa Pérgjegjésit e
Sektoréve dhe Inspektorét/Specialistét do t’i kryejné takimet né oraret e caktuara, né zyrén
g€ shérben pér pritjen e publikut.

KREU VIII
DISPOZITA TE FUNDIT

Neni 72
Sanksione

Mosrespektimi i Rregullores s&¢ Brendshme t& ISHMT-s& ngarkon me pérgjegjési dhe pérbén
shkak pér procedim disiplinor sipas dispozitave ligjore né fugi.

e e e e e e e e e )
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Neni 73
Shfuqizime
Urdhri nr. 92, dat€ 16.04.2020 “Pér miratimin e Rregullores s& Brendshme t& Inspektoriatit
Shtetéror t& Mbikéqyrjes se Tregut ”, shfuqizohet.

Neni 74
Dispozita té tjera

1. Pér kompetenca, detyra dhe pérgjegjési té cilat nuk pérfshihen né rregulloren e mésipérme,
zbatohen aktet e tjera administrative té cilat rregullojné fushén e zbatimit t& marrédhénieve
q€ nuk i pérmban kjo rregullore.

2. T gjithé népunésit e ISHMT-s&é ngarkohen me njohjen dhe zbatimin e késaj Rregulloreje.

3. Kryeinspektori ngarkohet me nxjerrjen e urdhrave dhe akteve té tjera pér zbatimin e
dispozitave t& k&saj Rregulloreje.

4. Te gjithé punonjésit e ISHMT-sé ngarkohen me zbatimin e késaj Rregulloreje.

3. Kryeinspektori ngarkohet me kontrollin e zbatimit t& ké&saj Rregulloreje.

Neni 75
Hyrja né fuqi

Kjo Rregullore hyn né fuqi menjéheré.




